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l. Utworzenie kartoteki kontrahenta

W celu zatozenia nowego kontrahenta nalezy:
1. wejs¢ w menu Stowniki -> Kontrahenci -> Baza kontrahentéw:
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3. W nowym oknie na zaktadce 1. Dane podstawowe wprowadzi¢ dla nowo tworzonego kontrahenta:
- nazwe podmiotu gospodarczego (lub imie i nazwisko osoby fizycznej)
- skrot pod jakim bedzie widoczny w systemie
- w zalezno$ci od potrzeb wprowadzi¢ numer NIP / REGON/ EURONIP/ PESEL

- okresli¢ typ kontrahenta (dostawca i / lub odbiorca)

- wprowadzi¢ dane adresowe (w wydzielonych polach miasto, kod pocztowy, adres)

POZOSTALE DANE SA NIEOBOWIAZKOWE!
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1. Dane pudstawawel 2. Parametry dostamcy
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4. Zaktadka 2. Parametry dostawcy jest nieobowigzkowa (znajdujg sie na niej gtdwnie parametry dostawcy
uwzgledniane w module automatycznego generowania zamoéwien), w zwigzku z czym wprowadzenie nowego
kontrahenta mozna zatwierdzi¢ wciskajgc przycisk OK. Po tej operacji kontrahent zostaje w systemie zatozony i jest

mozliwe jego uzycie podczas wystawiania dokumentéw.
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W analogiczny sposdb nalezy w systemie zatozyé kazdego kontrahenta, z ktérym bedzie prowadzona wspdtpraca
(kazdy dostawca i kazdy imienny odbiorca towaru). Oczywiscie zaktadanie nowych kontrahentow moze odbywaé w
trakcie biezgcej pracy systemu.

Il. Utworzenie kartoteki towaru

W celu utworzenia nowej kartoteki towaru nalezy:
1. wejs¢ kolejno w menu Stowniki -> Towary-> Baza towarowa
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2. zostanie wyswietlone okno z listg kartotek towardw juz zatozonych w systemie, aby recznie utworzy¢ nowa

kartoteke towaru nalezy wcisng¢ przycisk Dodaj:
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18-TKI ' AKCII 0000020004194 9771733003101 | 2213.10-00.22 14,99 8% 1,000 0,000
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200 PANORAMICZNYCH 0000020011505 9771427069307 | 58.14.11.0 340 8% 13,000 0.000
200 SUDOKU 0000020011338 | 9771734938310 |58.14.11.0 350 8% 5,000 0,000
21 WIEK. 0000020002947 9771836411200 2213.10-00.22 850 8% 0,000 0.000
21 WIEK EXTRA 0000020004606 | 9771689923300 |58.14.11.0 890 8% 2,000 0,000
21 WIEK PANDRAMA 0000020005412 | 9772081629210 | 2213.10-00.29 A& 8480 8% 0,000 0.000
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3. w kolejnym oknie mozna zdefiniowac¢ doktadne parametry nowego towaru; okno sktada sie z kilku zaktadek,

ktére nalezy uzupetnic:
i Papier toaletowy "Mickka kralna - — _— - _— - =an=N X

1. Dane towary | 2 Dostawc_l,llklas_l,lflkaqel 3 Cenyl 4. Konta ksiegowania | zamdwienia | 5. Etpkiety | B. Cechy towaru | 7. Ceny dostawcowl & PrDI‘I‘IDC|E|
Dane podstawowe
Mazwa towaru: Papier toaletowy Miekka kraina’|

Mazwa na urz. fisk.: Papier toaletowy "Migkka kraina” VAT sprzedazy: | 23% Iz‘
Mazwa na urz, fisk, centr.: Papier toaletowy "Miekka kraina™ VAT zakupu: | 23% Iz‘
Typ towaru: Ewidencjonowane E] Jednostka ewidencyjna: szt
Symbol: 0000020008037 @ Domyélna jednostka zakupu: szt
Kod kreskowy: 59003656 K E] PEWVIL:

Kod krotki: Algorytm sprzedazy: |MD IE‘

=]
Opakowanie: E] Zgodnost ceny: | Nie IE‘
(i
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IZ‘ *pola wytacznie dla towardw wagowych

Parametry towaru Dane dodatkowe
O Re?ny wybdr parti DTo'fx'ar w.agowy Domysina ilosc w 10.000 Zrédio Detal
[T Tlogé utamkowa Ewidencjonowany jednostce zakupu: d definici: =52
[ Obowiazkawy o Tlos¢ w opakowaniu Ina il

! Towar 10,000 Minimalna ilose 10,000
[ Blokada zakupu Iz‘ transportowym: zamawiana:
[ClBlokada spredazy ~ Trwatost: Waga [a]: 0,00
Cena zakupu otwarta Marza promocyjna: 0 Marsa
Cena sprzedazy otwarta Objetosc [ml]: 0,00 sakladana: 0,00
7] bozwolony rabat Wskaznik rotacji: 0 o - -
[ Towar grupowy — Rodzaj marzy:| Cena ze stownika IE‘ <Brak> Iz‘
[C] Czy zmieniac stawki VAT w magazynie Diugosc promodjiz 30 Ilo2E dni od PZ do promocii: 55
[ zwrot do dastawcy
[] Zwrot tylko w opakowaniach zbiorczych Kategoria:
[ Towar jako gadzet
|:| Kompensata

I [ zackraglanie cen detalicznych

Ponizej objasnienie poszczegdlnych pol w tym oknie oraz oznaczen parametrow:
Zak{#adka 1. Dane towaru
Zaktadka pozwala na zdefiniowanie podstawowych parametréw towaru:

e Nazwa towaru — nazwa towaru pod jaka towar bedzie figurowat w systemie;

e Nazwa na urzqdzeniu fiskalnym — nazwa pojawiajgca sie na paragonach drukowanych przez
drukarke fiskalng, automatycznie uzupetniana w trakcie wypetnienia pola nazwa towaru;

e Nazwa na urzqdzeniu fiskalnym centralna — (tylko w przypadku centralnie zarzgdzanych punktéw
sprzedazy) jest to nazwa, jaka bedzie sie pojawia¢ na paragonach drukowanych przez drukarke
fiskalng, automatycznie uzupetniana w trakcie wypetnienia pola nazwa towaru;

e Typ towaru —w zaleznosci od potrzeb mozna utworzy¢ typy towardéw (grupy) np. wg rodzaju
asortymentu (spozywcze, papierosy, stodycze, etc.) lub dowolne inne; podczas przypisania towaru do
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typu towaru cze$¢ parametréw zaktadanego towaru bedzie przypisywana z tego wzorca (np.
papierosy bedg miaty algorytm sprzedazy WY i reczny wybdr partii jezeli zatozony zostanie typ
towaru i tak okreslone parametry tego typu);

e Symbol towaru — pozwala na wprowadzenie / wygenerowanie symbolu towaru;

e Kod kreskowy — umozliwia wprowadzenie kodu kreskowego widniejgcego na towarze

o Literka przy kodzie kreskowym okresla typ kodu kreskowego — czy kod jest standardowy
(K), czy tez zawiera w sobie informacje o wadze (W), ilosci (1) lub cenie towaru (C);

o lkona z trzema kropeczkami przy kodzie kreskowym umozliwia wprowadzenie
dodatkowych kodoéw kreskowych — jezeli towar ma kilka réznych kodéw kreskowych;

e Kod krétki — umozliwia nadanie indywidualnego kodu dla towaru (np. dla towaréw ktére koddéw
kreskowych nie maja — biletu, butki itd.)

e Opakowanie — pozwala na wybor i przypisanie opakowania zwrotnego do danego towaru (np.
przypisanie butelki zwrotnej do piwa);

e Producent towaru — pozwala na zdefiniowane producenta towaru (przeznaczony do celéw analiz na
duzych bazach asortymentowych)

e Nr sekcji i Nr PLU — pola aktywne dla towarow wagowych (umozliwiajg podziat asortymentu
wagowego na oddzielne sekcje i nadanie im kodéw akceptowalnych na wagach etykietujgcych);

o VAT sprzedazy — stawka VAT sprzedazy towaru;

e VAT zakupu — stawka VAT zakupu towaru;

e Jednostka ewidencyjna — symbol jednostki , w jakiej towar jest ewidencjonowany na magazynie (np.
sztuka, butelka, litr, kilogram);

e Domysina jednostka zakupu — symbol jednostki w jakiej towar jest kupowany/dostarczany przez
dostawce (np. zgrzewka, karton, opakowanie);

e Symbol PKWiU — symbol pod jakim towar widnieje w wykazie Polskiej Klasyfikacji Wyrobéw i Ustug;

e Algorytm sprzedazy — decyduje o sposobie wydawania towaru z magazynu podczas sprzedazy:

o MD - towar bedzie wydawany wg chronologii kolejnosci przyjmowania dostaw
(automatycznie najpierw zostanie wydany z najstarszej dostawy, dopiero potem z kolejnych);

o WY — algorytm sprzedazy wytgczony (uzytkownik w procesie sprzedazy bedzie recznie
decydowat z ktorej dostawy towar ma zosta¢ wydany), wazny dla towardéw tytoniowych
innych ktdre majg nadrukowane ceny sprzedazy;

o MT — algorytm sprzedazy wg termindw waznosci (automatycznie jako pierwszy wydany
zostanie towar z dostawy z najkrotszym terminem waznosci zadeklarowanym przez
uzytkownika);

e Zgodnosc ceny — pole aktywne tylko dla systeméw zarzadzanych centralnie;
e Parametry towaru:

o Reczny wybdr partii — czy podczas sprzedazy bedzie mozliwos¢ wyboru partii, z ktérej towar
ma by¢ wydany, czy tez bedzie automatycznie stosowany wybrany algorytm sprzedazy;

o llos¢ utamkowa — czy jest mozliwa sprzedaz towaru w ilosciach utamkowych (np. 1,5kg, 0,5
opakowania);

o Obowigzkowy — czy mozliwe jest usuniecie towaru z zamdwienia wygenerowanego przez
system;

o Blokada zakupu — pozwala na zablokowanie zakupu towaru, taka blokada powoduje brak
mozliwosci dodania do tworzonych zamdéwien i dokumentéw przyjeé;

o Blokada sprzedazy — pozwala na zablokowanie sprzedazy towaru mimo wykazywania stanu
magazynowego;

o Cena zakupu otwarta — decyduje o mozliwosci recznej edycji ceny zakupu towaru podczas

przyjecia towaru;

Cena sprzedazy otwarta — okresla mozliwo$¢ zmiany ceny w oknie sprzedazy towaru;
Dozwolony rabat — okresla mozliwos¢ udzielania upustow dla towaru;

Towar grupowy — tylko dla baz sterowanych centralnie;

Czy zmienia¢ stawki VAT w magazynie — okresla czy w procesie zmiany stawek VAT taki
towar ma podlega¢ zmianie (chodzi o zmiany stawek VAT wymuszone przepisami prawa
podatkowego);

o Zwrot do dostawcy — okresla czy jest mozliwy zwrot towaru do dostawcy;

0O O O O
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Zwrot tylko w opakowaniach zbiorczych — okresla czy zwrot towaru do dostawcy moze
odbywac sie w pojedynczych sztukach czy tylko w petnych opakowaniach zakupowych;
Towar jako gadzet — okresla czy towar moze by¢é wydawany jako gadzet/nagroda
(powigzany ze sprzedazg innego towaru);
Kompensata — tylko dla baz sterowanych centralnie;
Zaokrgglanie cen detalicznych - tylko dla baz sterowanych centralnie;
Towar wagowy — okresla czy towar podlega sprzedazy wagowej;
Ewidencjonowany — czy towar bedzie podlegat ewidencjonowaniu w magazynie;
Rodzaj towaru — okresla rodzaj towaru, prosze wykorzystywac jedynie rodzaje:
=  towar;
= opakowanie zwrotne — czy jest to opakowanie podlegajgce kaucjonowaniu;
=  komplet — czy towar jest kompletem, tzn. czy w jego sktad wchodzg inne towary;
= prasa - czy towar jest gazety;
Trwatosc — tylko dla baz sterowanych centralnie;
Marza promocyjna — tylko dla baz sterowanych centralnie;
Wskaznik rotacji — tylko dla baz sterowanych centralnie;
Towary grupowe — tylko dla baz sterowanych centralnie.

e Dane dodatkowe:

©)

o
o

Domysina ilos¢ w jednostce zakupu — okresla ilos¢ jednostek ewidencyjnych mieszczacych
sie w jednej jednostce zakupu; przelicznik wykorzystywany w przyjeciach i zamdéwieniach do
dostawcow;

llos¢ w opakowaniu transportowym — okresla ilos¢ jednostek ewidencyjnych mieszczacych
sie w jednostce transportowej; przelicznik ten jest wykorzystywany w zamdwieniach do
dostawcow;

Waga i objetos¢ towaru — uzupetnienie tych pdl decyduje o drukowaniu na etykietach
cenowych ceny sprzedazy za jednostki SI ( litr/kilogram ) danego towaru;

Zrédto definicji — informacja o pochodzeniu definicji kartoteki (aplikacji w jakiej towar zostat
utworzony: iDetal, iCentrala czy tez — jak prasa — pochodzi z programu KOLDystrybucja);
Minimalna ilos¢ zamawiana — wykorzystywana w procesie zamdéwien, minimalna ilos¢ jaka
mozna zamowic u dostawcy;

Rodzaj marzy - tylko dla baz sterowanych centralnie;

Dtugos¢ promocji i ilos¢ dni od PZ do promocji — tylko dla baz sterowanych centralnie;

Zakladka 2. Dostawcy i klasyfikacje
Pozwala na przypisanie do towaru jego dostawcéw oraz zdefiniowanie nazwy i symbolu towaru
wykorzystywanego przez dostawce. Umozliwia réwniez przypisanie towaru do zdefiniowanych w systemie

klasyfikacji.



- ol Papier toaletowy "Migkka kraina™ . LR @M
1. Dane towary | 2 Dostawcy i k|~?'S}'fi|<ﬁci'3| 3 Eenyl 4. Konta ksisgowania i zaméwienial 5. Etykiety | B. Cechy towaru| 7. Ceny dostawcéwl 8 Promocie|
Dostawcy:
Mazwa dostawey * |Nazwa u kontrahenta Spmbol u kontrahenta Dostawca |Czp do.. |Nazwa skrocona
P| HURTOWNIA KSIAZER | ARTYKIEDW PAPIERNICZYCH | Papier toaletowy "Migkka kraina 0000020006037 T
{1
I | ™ Edsti || #9Dodai || ¥9Usun |
Klasyfikacie:
Mazwa klasyfik acji * |Mazwa klasy
#PRASA |
\

Przypisanie dostawcy do towaru nastepuje za pomocg okienka:

,
%1/ Dostawca towaru [ = éj

Dostawca:
HURT O'w/MIA KSIAZEK | ARTYKUEOW PAPIERNICZYCH D

Mazwa towaru u dostawey:

Papier toaletovy "Migkka kraing"

Symbol towaru u dostawcy:
0000020006037

Dostawca daormpélny

Q [ Ko | [ k|

Klasyfikujac towar mozna ustawic sie na wybranej klasyfikacji i za pomoca przycisku Wybierz ustali¢ do jakiej ma

on zostac przypisany:
£11 Wybierz klase w klasyfikacji: l == éj

= PRASA
=[5

[ arui | [ wibierz

Klasyfikacje towardw dziatajg na zasadzie drzewiastej i mogg by¢ wykorzystywane do celdw analitycznych. Nie sg
czynnos$cig wymagang do rozpoczecia pracy z programem. Kazdy z uzytkownikow ma mozliwos¢ wiasnego
dynamicznego tworzenia klasyfikacji i ich dostosowania do swoich potrzeb.
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Zakladka 3.Ceny
Pozwala na ustalenie dla towaru cen, widetek cenowych (minimalnej i maksymalnej ceny po jakiej mozna towar

sprzedawac), wysokosci marzy oraz upustu udzielanego dla danego towaru. O ilosci cennikdw, ich rodzaju
(brutto/netto) oraz sposobie decydujg dane, ktére zostaty ustalone w Sfowniki/Towary/Stownik grup cen.
Dodatkowo dla kazdej grupy cen mogg zosta¢ ustalone zestawy cen zakupu (para cen: cena zakupu-cena
sprzedazy), ktére konfiguruje sie w menu Stowniki/Towary/Zestawy cen. W zaleznosci od liczby ustalonych
zestawdw cen dla danego towaru pojawi sie odpowiednia liczba kolejnych zaktadek. Na podstawie wybranego
podczas przyjmowania towaru zestawu cen zakupu ustali sie cena sprzedazy danego towaru. Dodatkowo, dla
kazdego zestawu cen zakupu istnieje mozliwos¢ ustalenia widetek, w granicach ktérych uzytkownik bedzie mogt
manipulowac ceng zakupu.

-

-
%11 Papier toaletowy "Migkka kraina~ # B & =NeaN X
| 1. Dane tawar | 2 Dostawecy i klas_l,lfikac:ie| 3 Een.'r'| 4 Konta ksiegowania i zamdwienia| 5. Etpkiety | B Cechy towaru| 7. Ceny dostawcdw | 8. F‘mmoc:ie|
Dodaj zestaw cen ...
1. Podstawowy
Cena zakupu: &,3000 [T Min. 0,000
[] Maks. 0,000  Redzai marzy: Marza z typu towaru lz‘
Ceny:
Grupa cen BM Maria Zaokr. |MarZza % |Narzut % |Cena min. |Cena brutto Cena max. Upust Cena netto | % zakk. | % rzecz.
M|cenadetslicna Brutn | Odce... 1377 1597 9,70 0,00 7,89 0,00 1377
Ceny wg marzy:
Grupa cen BM Maria Zaokr. |MarZza % |Narzut % |Cena min. |Cena brutto |Cena max. Marzamin |Marzamax |Cena netto |% zakt. | % rzecz.
>|Cena detaliczna  |Brutto Odcen... |1gr 15,00 0,00
i 8
L & Zamkrij | (|

Ceny oraz widetki cenowe mozna ustala¢ dokonujgc wpisdéw w odpowiednich polach tej zaktadki. Nacisniecie
przycisku ze strzatkg znajdujgcego sie obok pola Cena zakupu spowoduje przeliczenie wszystkich cen sprzedazy na
podstawie ceny zakupu, zaktadanej wysokosci marzy oraz zdefiniowanego sposobu zaokraglen. Pole Cena zakupu
bedzie edytowalne tylko wtedy, gdy na zaktadce pierwszej zostat zaznaczony parametr Cena zakupu otwarta. W
innym wypadku pole bedzie wyszarzone (niedostepne dla uzytkownika). Cene zakupu nalezy wprowadzi¢ jako
CENE NETTO.

Aby ustali¢ cene sprzedazy nalezy ustawic sie w polu Cena brutto i wcisng¢ klawisz ENTER. Cene sprzedazy nalezy

wprowadzi¢ jako CENE BRUTTO.



-
$1) Papier toaletowy "Mickka kraina™ & & &

ol

| 1. Dane tawar | 2 Dostawecy i klas_l,lfikac:ie| 3 Een.'r'| 4 Konta ksiegowania i zamawienia| 5. Etpkiety | B Cechy towarul 7. Ceny dostawco’wl 8 F‘mmoc:ie|

1. Padstamony Tu nalezy sie ustawi¢ (kliknac
Cena zakupu: . o , .
Cens sk 5,300 Elvin. ooo0  Zokradenia: myszka) i wcisngé klawisz ENTER
[ Make. 0,000 Rodzaj marzy: Marza z typu towary aby otworzy¢ okno ustalenia ceny
Ceny: sprzedazy towaru
Grupa cen BM Maria Zaokr. |MarZza % |Narzut % |Cena fin. |Cena brutto | Cend max. Up
M[ceradetaicna Bruto | Odce..  1gr 13,77 15,97 0,00 789 000 1377|
Ceny wg marzy:
Grupa cen BM Maria Zaokr. |MarZza % |Narzut % |Cena min. |Cena brutto |Cena max. Marzamin |Marzamax |Cena netto |% zakt. | % rzecz.
>|Cena detaliczna  |Brutto Odcen... |1gr 15,00 0,00

<[

k

(@i |

Po wykonaniu tej operacji otw

zaktadanej marzy procentowej):

orzy sie okno do wprowadzenia ceny sprzedazy brutto (recznie lub na podstawie

Edycja gr. cen: Cena detaliczna

[

Cene sprzedazy brutto
mozna uzupetnié recznie
lub wprowadzié¢ wysokos¢
marzy (w %) i wcisnac
przycisk Przelicz

LS

Cena zakupu netta:

Marza:

Przelicz ]

Cena zpreedazy netto:

Cena gprzedazy brutto:

Wab 23%

[ Cena mir;
[T] Cena max;
Upust [Z]:

%rzece:

)

13.77

| XKoo || ok |

Zak{adki: 4-6. Konta ksiggowania i zaméwienia, Etykiety, Cechy towaru
Pozwalajg na ustalenie parametréw decydujacych o wspétpracy programu sprzedazowego z zewnetrznym
programem ksiegujgcym oraz ustalenie parametréw sterujgcych zamowieniami towaru do dostawcy.

Szerzej parametry dotyczgce zamodwien zostaty omdwione w rozdziale dotyczagcym zamdwien w instrukcji ogdélnej
programu.

Zakladki: 7-8. Ceny dostawcew, Promocje
Zaktadki te sg aktywne jedynie w przypadku zarzadzania centralnego siecig sprzedazy. W przypadku pojedynczych

punktow pola te nie sg aktywne.
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Porady praktyczne:

lla. Utworzenie kartoteki towaru ewidencjonowanego w magazynie

Prawidtowo zatozona kartoteka minimalnie musi posiadac nastepujgce dane na zakfadce 1. Dane towaru:
- nazwe towaru wraz z nazwg drukowang na urzgdzeniu fiskalnym

- typ towaru

- symbol

- VAT sprzedazy i zakupu

- jednostke ewidencyjng i jednostke zakupu

- algorytm sprzedazy

i B
§1) NESCAFE CLASSIC 2W 1 E=E—

1. Dane towaru | 2. Dostawcy i klasyfikaciel 32 Cen_l,JI 4 Konta ksiegowania i zamdwienia | 5. Etykiety | B Cechy towaru| 7. Ceny dostawco’wl g Promnciel

o )
W ErR R THIMESCAFE CLASSIC 2W 1
Mazwa na urz. fisk.: NESCAFE CLASSIC 2'W 1 VAT sprzedazy: | 23% |z|
Nazwa na urz. fisk. centr.: NESCAFE CLASSIC 2W 1 VAT zakupu: |23% E
Typ towaru: Ewidencjonowane D Jednostka ewidencyjna: szt
\ Symbol: 0000020008512 Domyélna jednostka zakupu: szt
Kod kreskowy: 59920748 K [=] Bl 1

Kod krotki: Algorytm sprzedazy: |MD E
Opakowanie: E] Zgodnosc ceny: |[ie |L|
Producent: E]

E *pola wylacznie dla towardw wagowych
Parametry towaru Dane dodatkowe
[T Reczny wybdr parti [ Towar wagowy Domyéina fo&é w 25,000 frédio (o
[ hog¢ utamkowa Ewidencjonowany jednostee zakupu: i definicji iDeta
[C] obawigzkowy Tawar Tlos¢ w opakowaniu Minimalna ilode
i owar inimalna ilos¢
[ Blokada zakupu Iz‘ fransportowym: 28,000 Zamawiana: 28,000
|| [ClBlokada sprzedazy Trwatosc: Waga [a]: 0,00
Cena zakupu otwarta Marza promocyjna: 0 Maria
Cena sprzedazy otwarta Objetost [mi]: 0,00 Jakiadana: 0,00
[ bozwolony rabat Wskaznik rotagji: 0 . . : :
[ Towar grupowy ey o Rodzaj mariy: Cena ze stownika E <Brak= E
[ Cey amienia stawk VAT w magazyrie Dhugosc promodcji: 30 Tlosc dni od PZ do promocii: 55
[ zwrot do dostawcy
i [7] Zwrot tylke w opakowaniach zbiorczych Kategaria:
7] Towar jako gadzet
"] kompensata

[7] Zaokraglanie cen detalicznych

Na zaktadce 2. Dostawcy i klasyfikacje - przypisanie do przynajmniej jednego domyslnego dostawcy towaru.
Przypisania tego mozna dokonac za pomocg przyciskdw znajdujacych sie w srodkowej czesci okna.
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-
%1 NESCAFE CLASSIC2W 1

= ) |
1. Dane towary | 2. Dostawcy i klas_l,lfikacie| 2 Cen_l,ll 4. Konta ksiegowania i zamowienia | 5. Etpkiety | B Cechy towalul 7 Ceny dostawcéwl a8 F'romocie|
D ostawcy:
Mazwa dostavcy * |Nazwa u kontrahenta Symbol u kontrahenta |Dostawca |Czp do... [Mazwa skidcona
| Firrna Handlowa-U stugowa e Zielany' Qoooo20008512
=
| %1 Edwoi | | #9Dodai | [ ¥ Usrt |
Flasyfik acie:
Mazwa klazyfikacj * |MNazwa klasy
|| p|FRASA
||

Na zaktadce 3. Ceny nalezy wprowadzi¢ cene zakupu netto i cene sprzedazy brutto.

-
1) NESCAFE CLASSIC2W 1

= B - |
| 1. Dane towaru I 2. Dostawey | klasyfikacie| 2 CB”.'Hl 4. Konta ksiegowania i zaméwienial 5 Etykietyl E. Cechy towarul £ Ceny dostawco’wl 2 Promnciel
Dodaj zestaw cen ...
1. Podstawowy
) Strategia cenowa
Cena zakupu: 0,6120 [ Min. p,o00  Zaokraglenia: Narzut min.: 0,00
[ Maks. 0,000  Rodzajmarzy: |Cena ze shwnika Narzut: 0,00
Marzut max. : 0,00
Ceny:
Grupa cen |B,'N |Maria |Zaok:r. |Maria Yo |Harzut% |Eena minj Cena brutto Cena max. |Upusl |Cena netto |X zakk. | 1
p|Cena detaliczna | Brutto Odce... | lar 24,71 32,82 DO 0,00 0,81 0,00/ |||!
| |
]
| |
< [l r
Ceny wg marzy:
Grupa cen |E,|N |Maria |Zaokr. |Maria Yo |Harzut% |[Zena min. |[Zena brutto |[Zena max. Maria min |Maria max |Eena... |
}|Cena detaliczna  Brutto Odcen... 1ar 24,71 32,82 1,00 0
||
|
<& b
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IlIb. Utworzenie definicji dla dotadowania elektronicznego drukowanego z terminala
Kartoteki dotadowan elektronicznych nalezy tworzy¢ analogicznie jak kartoteki towaréw. Jedyng rdzinicag ktéra
wspomoze proces sprzedazy bedzie:

- wyfacznie parametru Ewidencjonowany

- wprowadzenie procentowej marzy zakfadanej
Dzieki takiemu sparametryzowaniu towar nie musi wykazywaé stanu magazynowego aby mégt zostac sprzedany
klientowi (nie musi zostac przyjety, aby mdgt by¢ sprzedany).
Uwaga — towar nieewidencjonowany to towar/ustuga nie podlegajgca ewidencji na magazynie, a wiec nie podlega

inwentaryzacji!
r a
&7 DOLADOWANIE HEYAH 5 =MD X
1. Dane towaru | 2 Dostawcy i klas_l,lfikaciel 3 Een_l,ll 4. Konta ksiegowania i zaméwienial 5. Etykiety | B Cechy towaru| 7. Ceny dostawcéwl g F'romocie|
Dane podstawowe
NERIER T O L ADOWANIE HEY AH 5)
Nazwa na urz, fisk.: DOLADOWANIE HEYAH 5 VAT sprzedazy: | 23% [+]
Nazwa na urz. fisk. centr.: DOLADOWANIE HEYAH 5 VAT zakupu: |23% (=]
Typ towaru: Nieewidencjonowane B Jednostka ewidencyjna: szt B
Symbol: 0000010000045 @] Domysina jednostka zakupu: szt E]
Kod kreskowy: 5907731701831 K [=] [ PKWIL:
Kod krétki: Algorytm sprzedazy: |MD Iz‘
Opakowanie: B Zgodnost ceny: | Nig IZ‘
| Producent: E]
|Z| *paola wytzcznie dla towardw wagowych
Parametry towaru Dane dodatkowe
[T Reczny wybér partii Towar wanowy e .
t . 2 Domyzina ilosc w Zridho [
1 Ellosc utamkowa || Ewidencionowany jednostee zakupu: 1,000 definicji: iDetal
Obowigzkowy - TlogE w opakowaniu Minimalna ilosé
1 Towar 1,000 Minimalna ios 1,000
M []Blokada zakupu IE‘ transportowym: zamawiana:
[] Elokada sprzedazy Trwatost: | Trwaly _]' Waga [q]: 0,00
I Cena zakupu 6BWarts oo nomocyina: 0 —
Cena sprzedazy otwarta Objetosc [mi]: 0,00 sakladana: 0,00
[ Dozwolony rabat Wskaznik rotacii: 0 ; P : |z|
. . Rodzaj marzy:| Cena ze stownil T
[ Towar arupawy ' [Towary arupowe
| [C] Czy zmieniac stawki VAT w magazynie Diugosd promocji: 30 Tos dni od PZ do promocii: 55
[7] Zwrot do dostawey
[ 2wrot tylko w opakowaniach zhiorczych Kategoria:
| [ Towar jako gadzet
Kompensata
[ komp
[ Zackraglanie cen detalicznych
th Zamkni
h

llc. Utworzenie kartotek dla towaréw tytoniowych (papierosy/tytonie)

Kartoteki artykutow tytoniowych nalezy tworzy¢ analogicznie jak kartoteki towardéw. Jedyng rdzinicg ktéra
wspomoze proces sprzedazy bedzie:

- ustawienie algorytmu sprzedazy na algorytm wytgczony WY

- wigcznie parametru Reczny wybor partii

Dzieki takiemu sparametryzowaniu towaru w procesie sprzedazy uzytkownik bedzie miat mozliwo$¢ wskazania z
ktorej dostawy (a wiec w jakiej cenie sprzedazy) towar zostanie wydany klientowi.
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-
%1/ PAPIEROSY CAMEL
1 2. Dostawey i klasvfikacie| 2. Ceny| 4. Konta ksiegowania i zamdwienia | 5. Etykiety | B, Cechy towary | 7. Cenp dogtawcdw | 8. Fromocie
1. Dane towaru | 2 Diost klazyfik. 3G 4. Konta k; 5. Etykisty | & Cechyt 7. Cery dost 2P
Dane podstawowe
Mazwa towaru: PAPIEROSY CAMEL
Mazwa na urz. fisk.: PAPIEROSY CAMEL VAT sprzedazy: | 23% (=]
Nazwa na urz, fisk, centr.: PAPIEROSY CAMEL VAT zakupu: | 23% (=]
Typ towaru: Ewidencjonowane E] Jednostka ewidencyjna: szt
Symbol: 0000020006099 @ Domyelna jednostka zakupu: szt
Kod kreskowy: 40331652 K [=] [E PRWIU:
Kod kratki: l Algorytm sprzedazy: | wy m
Opakowanie: E] Zgodnosc ceny: | hie IZI
Producent: E]
E *pola wytacznie dla towardw wagowych
Dane dodatkowe
l [7]Reczny wybdr parti |:|T0-{\-ar wagowy Domysina ilosc w TGN #rédio —
i Ewidencjonowany jednostce zakupu: ' definigjiz beE
] obowiazkawy o Tlogé w opakowaniu inimalna ilosd
! Tawar 10,000 Minimaina ilosc 10,000
[ Blokada zakupu Iz‘ transpor towym: zamawiana:
[Vl cena zakupu otwarts ooy promocyjna: 0 Maria
[¥] Cena sprzedazy otwarta Objetosé [mi]: 0,00 Kiadana: 0,00
Wskadnik rotaci: 0 zakfadana:
[ Dozwelony rabat Wskaznik rotac: o -
|| [ Towar grupowy T — Rodzaj marzy:| Cena ze stownika Iz‘ <Brak> Iz‘
[C]Cay zmieniaé stawki VAT w magazynie Dhlugosé promodiis 30 Tos dni od PZ do promodji: 55
[]zwrot do dostawcy
[l zwrot tylko w opakowaniach zbiorczych Kategoria:
[l Towar jake gadzet
| kompensata
"] zackraglanie cen detalicznych
L

lid. Kartoteki dla prasy

Kartoteki tytutéw prasowych tworzg sie automatycznie podczas procesu importu elektronicznego dokumentu
dostawy prasy. W procesie importu tego dokumentu system samodzielnie wychwytuje i tworzy nowe kartoteki

oraz w razie potrzeb je uaktualnia. Nie ma potrzeby

Przyjecie poczgtkowe towaru

recznego tworzenia kartotek dla prasy.

Po zatozeniu definicji towaréw nalezy dokonaé przyjecia ich na stan magazynowy w systemie. Do tego celu
zazwyczaj wykorzystuje sie dokument przyjecia poczatkowego o symbolu PP. Wszystkie towary trafiajg wiec na
ten dokument, niezaleznie od jakiego dostawcy zostaty przyjete.

Aby wystawic tego typu dokument nalezy:
1. wejs¢ w menu Magazyn -> Dokumenty przyjecia

-
-3 Sprzedaz Detaliczna L =R e ﬂ
- V' a—
Administrator  Aplikacja  Sprzed m Stowniki  Marzedzia Kasa BAnalizy Pomoc
= 1% Dokumenty przyjecia... F7
=l .
<& Dokumenty przecen...  Cirl+F8
Elup_\!
uzytkownikow 2B Towary... Shift+Ctrl+ T
@J Inwentaryzacja... F11
5 3 Kompletacja... Shift+ Ctrl+K
Uzytkownicy % Faktury zakupu... Ctrl+F7
uzyptkownika
EINSIGNUM
Konﬁgula‘cia SPRZEDAZ DETALICZNA
Uzythkownilk: ..idetal.sadmin{SUPERADMIN SUPERADMIN) 941 POS
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2. w nowo otwartym oknie nalezy klikng¢ strzateczke znajdujaca sie obok przycisku Dodaj i z listy dostepnych
dokumentéw wybrac PP (Przyjecie poczgtkowe)

%1/ Dokumenty przyjecia = | B |
Dakumenty Erzriecia ‘wiudruki Filkruj rok. [201 3 'l Miesigc [Paédziernik V] Diziery [28 V] Wzutkownik: | <wszyscys lz‘
I ‘[] E] | | ,J I agazyn: m v lz‘ Symbal: <wszystkie>|2| Status;
@ wadf MM+Przesuniecie miedzymagazynowe+
Dokumentl [t Prze.sur.1i¢cie gokdzatn [T] wapgwiet] wezypztkie rekandy
PG Prayjecie gadzetow el |£ magazynu | Data przyj. D ata wpstaw, Wwharkodc Dok Zrodrow
POZ Przyjecie opakowan zwrotnych
PP Przyjecie poczatkowe
PZ  Przyjecie z zewnatrz
- PZP Przyjecie zewnetrzne prasy
't r
FKaomentarz
llodé doki kS .
[;;;] okumentdwy 0,00 3 ’ i I__egenda] [ ) Zamknij ]

= = T = =g

w przypadku, gdyby przycisk Dodaj byt szary (nieaktywny) bedzie to oznaczaé, ze nie ma mozliwosci
wystawienia dokumentu przyjecia, prawdopodobnie nie zostata wykonana operacja zamkniecia dnia:
1/ Dokumenty przyjecia magazynowego (=] © [
Dok i wdnki || [¥] Fili 1ok [ Miesiae |Pazdziemic | Wlpzen (28 =] || Usptkownik: | cnsapecyy  [+]
| | I || Magazpre (MG [=] || Swmbol | cwsapstiiss[<]| | Status:

(@) wq daty wostawienia () wg daty przyjecia

Dokumenty: [T vaguaiet] wszpstkie rekordy
Status F.ontrakent Dokument |Mumer | £ magazynu |Data prayj. Data wystaw, wiarose Drok Zradkowy

0,00 @ [ g I:egenda] [ 5 Zamknij l

= = = =

Aby byto mozliwe wystawienie dokumentu magazynowego nalezy wykona¢ operacje zamkniecia dnia za dni
poprzednie (lub jezeli do tej pory w systemie nie byly zaewidencjonowane zadne operacje magazynowe
mozliwe jest przestawienie parametru Dzien biezgcy w konfiguracji programu).

3. Po wybraniu dokumentu PP zostanie otwarte okno sktadajgce sie z dwdch zaktadek, na zaktadce 1. Nagtowek
w zasadzie nie ma koniecznosci wprowadzania zmian
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£/ Dokument przyjecia - E‘E‘ﬂ

 —— - - - A - - -

Nug dokument: PP (Przyjecie poczatkowe), Niezatwierdzony
1. Maghdwek § 2. Pozycie

o e
Dakument: PP [Przyjecie poczatkowe] Data wystawienia: 20131028 -

Mumer. ) Data praviecia: 2013.10.28
Statuz: Miezatwierdzony

Podsurmowanie
“Warto#c dok.: 0,00 Mr zaméwienia:

Wiystawik: Dokument Zradkawy:
ADMIN AD0MIN

K.omentarz:

[ I:egenda] [ [ = Odréz ] o

| |
b

4. Nalezy wiec przejs¢ na zaktadke 2. Pozycje:
$11 Dokument przyjecia b | B |

Pozycje Narzedzia

Nowy dokument: PP (Przyjecie poczatkowe), Niezatwierdzony
1. Maghdwek| 2. Pozycie

¥ ) @ Kod kieskowy

Poaycie:
LP  |Nazwa towaru Podtyht | Nazwa fiskalna Seria | Cena sprz. brutto | lloé prayigta Kod kieskowy | J.m. | Cena zakupu | Symbol

i

SUMs: 0.00 SUMaWAT: 0.00

5. Po wcisnieciu przycisku Dodaj zostanie otwarte okno wyboru towaru, nalezy w nim wskazaé towar, ktéry ma
zostaé przyjety dokumentem magazynowym i wcisngé Wybierz
%1 Wybierz towary

Sumbaol # kod kreskowy: Mazwa:

,-JSzukai §? :{?Zaawansowane

Dostawca:

[ wyswietl wszystkie rekaordy
3T (s o (o5t |7 - o o 86 |llosé dost... |lladc zarez...

0000020006037 | 53003656 [Ea £.8000 | | 8,000 0,000

0000020008044 53003649 [l SEIRE 8,000 0,000
PAP. LD RED 0000020008051 | 53002925 () £.8000 26,000 0,000
PA&P. CAMEL BLUE 0000020006068 40323086 (o) 80230 9,000 0,000
PAP. CAMEL MENTHOL 0000020006075 | 53037866 (ol 7.7570 14,000 0,000
PP, CAMEL SILVER 0000020006082 53039051 [l 7.7570 5,000 0,000
PAP. CAMEL 0000020006099 | 40331652 e £.0830 3,000 0,000 ] Elgtsf?kacie
PAP. GOLDEM &M. RED 0000020006105 | 53020929 () 93200 5,000 0,000
F&P. GOLDEM &M, BLUE 0000020006112 | 59020936 S 9,3200 7,000 0,000 Pakaz ilodci
PAP. RED WHITE ORYGINAL 0000020006129 | 5303621010623 (o 7.4160 3,000 0,000 -
PP, RED WHITE QUANTUM 0000020006136 | 5303621100317 on 7.4160 0,000 0,000 ] Wybierz

Liczba pozypcji 361, ficzba znalezionych; 361 I Ll, ZA I
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6. W kolejnym oknie nalezy wprowadzi¢ cene zakupu netto jednej sztuki towaru (w pole cena jednostkowa) oraz
ilos¢ jednostek ewidencyjnych jaka znajduje sie na potce; przyktadowo ponizej prawidtowo wprowadzone
pojedyncze 24 rolki papieru w cenie zakupu netto 1,20 zt za sztuke

(% Dodaj pozye . |

Papier toaletowy "Miekka kraina™

-

Symbol towary; (0000020006037 Jedn, ewid.; |szt
Rodzaj ceny zakupu
Cena biszaca @ Cena shownikowa (") Cena z oztatnie] partii
Cena jednostkowa: lla#é jednostek ewidencyjrpch:

1,2000 24

[T'wiygwietl okno aktualizacii cen

Typ kodu kjesk.:  Kod kieskow: [:] @ [ Data wazn.: Seria:
standardowy 59003656 5o -
Przelicznik, ilofci: 1,000 Przelicznik ceny: 1,000

Ceny iilogci w jednostkach zakupu:

Cenajedn. zakupu:  Jednostka zakupu: llogé w jedn. zakupu:
E2.0000 | szt (=] 10,0000
Upust: Stawka VAT llogé jedn. zakupu:
0,00 9% E| 1,0000 Wylicz

Wi || ok |

7. Wprowadzenie towaru nalezy zakonczyé przyciskiem OK - towar zostanie dodany do tworzonego
dokumentu przyjecia poczatkowego, w analogiczny sposéb nalezy postgpi¢ z kolejnymi pozycjami
znajdujacymi sie na magazynie:

rﬁ‘,Dmkumenlprzy]'e(ia o | B |l

Pozycje Narzedzia
Nowy dokument: PP (Przyjecie poczatkowe), Niezatwierdzony
1. Maghtwek| 2. Pozycie

[ #jusun | [ 9 Eeomi | [ ¥ Codai | Kad kreskowy
Foaycie:
LP  |Nazwa towaru Podtyhst | Nazwa fiskalna Seria | Cena sprz. brutto | llosé preyigta Kod kieskowy | J.m. | Cena 2akupu | Symbol
Pl 1| Papier toalstowy "Migkka kraina™ Papier toalstovy "Migkka kraing" 9.70 10,000 59003656 szt £.8000 0000020008037

SUMA: 68.00 SUMAVAT: 15.64

[ g Legenda] [ [ & Odboz ] [\/ Zalwweldz’]

8. Jezeli na etapie przyjmowania towaru na magazyn chcemy od razu ustalac jego cene sprzedazy brutto, w oknie
dodawania towaru nalezy dodatkowo zaznaczy¢ opcje Wyswietl okno aktualizacji cen.
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(&) Edytuj [E=REE )

Papier toaletowy "Miekka kraina™

Sumbol towary; | 0000020008037 Jedn, ewid.: |zzt

Rodzaj ceny zakupu

@ Cena higzaca 1 Cena stownikoma 1 Cena z ostatnig] partii
Cena jednostkowa: lloéé jednostek ewidencyinych:

6,8000 10

Wiydwiet okno aktualizacji cen

LD N Xt 9 @ [7] Data wazn.: Seria:
standardawy 55003656 So
Przelicznik llogci: 1.000 Przelicznik ceny: 1.000

Cerw i logci w jednostkach zakupu:

LCena jedn. zakupw:  Jednostka zakupu: lloéé w jgdn. zakupu:
ES0000 | sat (] 10,0000
pust: Stawka WaT [l jedn. zakupu:
0,a0 icr [=] 1.0000 Wlylicz

| X || v ok |

9. Po wprowadzeniu ceny jednostkowej oraz ilosci przy zaznaczonej opcji Wyswietl okno aktualizacji cen
wecisniecie przycisku OK skutkuje wyswietleniem okna ustalenia ceny sprzedazy brutto:

£1) Aktualizacja cen: cena zakupu jest rézna od dotychczas obowigzujace] =RECN X
Symbaol: Mazwa toward: Zridko cen:
0000020006037 Papier toaletowy "Migkka kraina™ Cena ze stownika
Aktuahizacja cen sprzedazy Rodzaj cen
) pozostaw ceny sprzedazy na dotychczasowym poziomie @ Cery biezgce
@ uaktualnij ceny sprzedazy partii zwigzane] z prayjmowans pozycia [ Przepi§2 cery dt () Ceny shownikowe
1 uaktualnii ceny sprzedazy wszpstkich parti stownika ) Ceny z ostatnie] partii

Leny zakupu »

Nowa cena netto: 68000 Dotychczazowa cena netho: 6. 8000
Grupa cen: Cena detaliczna Marzasnarzut Marza Brutto/metta;  brutto
Mowe ceny Dotychczasowe ceny Informacje dodatkowe
783 Infarmacie dodatkowe
Cena brutto: .70 magazyngﬁf; 5000
[] Cena min: 0.0 o o000
[F] Cena maks: 0,00  zarezerwowana:
Marza zakbadana [%]: 0,00 Marza [%] 712
Mara rzeczywista [%]: 1277 Warza wartoss: 450 i

Cena po upuscie: 9,70 dotychozasowe

| Xami || v o |

|5

10. Ustawienie opcji Aktualizacja cen sprzedazy na:
a. Pozostaw ceny sprzedaizy na dotychczasowym poziomie — bedzie skutkowato pozostawieniem
dotychczasowej ceny sprzedazy brutto w aktualnej postaci ze stownika;
b. Uaktualnij ceny sprzedazy partii zwiqzanej z przyjmowanq pozycjq — cena sprzedazy brutto bedzie
odnosi¢ sie tylko dla przyjmowanej dostawy. Jezeli na magazynie znajduje sie towar z innych dostaw, to
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ceny sprzedazy tych dostaw nie ulegng zmianie (przydatne jest to dla artykutéw tytoniowych, papieroséw
z nadrukowang ceng sprzedazy).
c. Udaktualnij ceny sprzedazy wszystkich partii — cena sprzedazy brutto bedzie odnosi¢ sie dla catosci dostaw
danego towaru: biezgco przyjmowanej dostawy i wszystkich wczesniejszych.
11.Kolejnym krokiem jest wprowadzenie nowej ceny sprzedazy brutto w polu Cena brutto lub jej wyliczenie na
podstawie zaktadanej marzy procentowej (wprowadzonej w polu Marza zaktadana)

F |
£1) Aktualizacja cen: cena zakupu jest rézna od dotychczas obowiazujace] =RECIN X

Symbaol: Mazwa toward: Ziddho cen:

0000020006037 Papier toaletowy "Migkka kraina™ Cena ze stownika

Aktuahizacja cen sprzedazy Rodzaj cen

pozostaw ceny sprzedazy na dotychozasowym poziomie @) Ceny biezace
@) uaktualnij ceny sprzedaiy partii zwigzane] z prayjmowang pozycia Przepisz ceny dc Ceny shownikowe
shavrila

uaktualnij ceny sprzedazy wezystkich parti Cerw z ostatnie] partii

Ceny zakupu

Mowa cena netto: 68000 Dotychczazowa cena netho: 6. 8000
1. Cena detaliczna —_} Partie
Grupa cen: Cena detaliczna Marzasnarzut Marza Brutto/metta;  brutto
Nowe ceny Dotychczasowe ceny Informacje dodatkowe
2,54 .83 | Infarmacie dodatkowe
Cena brutto: 10,50 9,70 tan
MAgazynowy: 8.000
Cena min: 000 0.00 ..
llosé 0,000
Cena maks: .00 000  zarezensowana:
Marza zakbadana [} 0,00 0.00 Marza %] r1z
Marza rzsczywista [%]: 20,34 1377 Marsa wartoss: 450 i
Upuist [%] 0.00 Przepisz ceny
Cena po upuscie: 1050 datychczasowe I

| X || v o |

&

12. Po wecisnieciu przycisku OK towar trafi na dokument przyjecia w konkretnej ustalonej cenie sprzedazy brutto.
W analogiczny sposdb nalezy do tworzonego dokumentu dodawac kolejne pozycje towarowe.
13. Po zakonczeniu wprowadzania towaru dokument przyjecia PP mozna:
a. Odfozyé¢ — jezeli nie zostata zakonczona praca dokument zapisuje sie w postaci roboczej (tymczasowej) i
bedzie mozliwa kontynuacja jego edycji w przysztosci, towar nie zostaje jeszcze przyjety na magazyn
(trafi tam w momencie zatwierdzenia dokumentu).
b. Zatwierdzi¢ — jezeli praca nad tworzonym dokumentem zostata zakoriczona, wszystkie pozycje zostaty

wprowadzone poprawnie i towar ma trafi¢ na magazyn w systemie.
Rt ey -

Pozycje MNarzedzia
Nowy dokument: PP (Przyjecie poczatkowe), Niezatwierdzony
1 Maghdwek| 2. Foaycie

| ) Usui ‘ | T Edutui ‘ ‘ 7 Dodsj | @ wartodci | | @ Marzut Kod kreskawy:
Pozpcie:
LP | MNazwa towaru Podtybut | Nazwa fiskalna Seria |Cena sprz. brutto  llo$é prapieta Fod keeskowy | J.m. | Cena zakupu | Spmbal
}l 1| Papier toaletowy "Migkka kraina™ Papier toaletowy "Migkka kraina" - 1050 10,000 53003656 szt F.8000 0000020006037

SUMA: 68,00

[ Logenfl| [ [© 5002 | [ Zatviends]

14. Istnieje wiele metod wprowadzania towardw na stan — w zaleznosci od potrzeb mozna wprowadzi¢ catos¢
towaru na jednym dokumencie PP lub tez wieloma dokumentami tego typu.
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V.

Przyjecie poczgtkowe prasy

W przypadku prasy wszystkie kartoteki w stowniku tworzg sie i aktualizujg samodzielnie, bez koniecznosci recznej
ingerencji uzytkownika.
Przyjecie poczatkowe prasy rézni sie od przyjecia poczagtkowego towaru. W zaleznosci od scenariusza moze ono
przebiegaé w rézny sposéb, sytuacje w ktorej:
1. klient do tej pory nie otrzymywat prasy, rozpoczyna prace w programie i rownolegle otrzymuje pierwsza
dostawe prasy wraz z forma elektronicznej dostawy prasy.
2. klient w momencie uruchomienia systemu iDetal posiada juz na magazynie prase z poprzednich dostaw i
nalezy jg wprowadzi¢ do systemu.

Ad.1.

Aby zaimportowac¢ do programu elektroniczng dostawe prasy nalezy potgczy¢ komputer z siecig Internet.
Nastepnie w menu Narzedzia wybra¢ Wyslij i odbierz przesytki systemu KOLEx. Komputer potaczy sie z serwerem
automatycznej wymiany danych i sprawdzi czy dla danego punktu sprzedazy jest do pobrania przesytka
zawierajgca elektroniczny dokument dostawy prasy. Jezeli jest dostepna, zostanie pobrana a na ekranie zostanie
wyswietlony stosowny komunikat. Nastepnie w menu Narzedzia nalezy wybra¢ Sprawdz dostepne aktualizacje.
Automatycznie pobrany dokument zostanie zaimportowany w programie, kartoteki prasowe w stowniku zostang
automatycznie zatozone, a w okienku dokumentéw przyjecia pojawi sie odtozony dokument PZP (przyjecie z
zewnatrz prasy). Nalezy go przejrze¢ wchodzac w menu Magazyn->Dokumenty przyjecia-> wskazaé¢ dokument-
>Edytuj i ewentualnie wprowadzi¢ niezbedne korekty: ilosciowe, cenowe, stawek VAT zgodnie z fizyczng dostawa.
Po zakonczeniu prac dokument przyjecia prasy nalezy zatwierdzi¢ przyciskiem OK.

r 3
-2l Sprzedaz Detaliczna = | (B | -

Administrator  Aplikacja  Sprzed S{owniki Marzedzia Kasa BAnalizy Pomoc
L% Dokumenty przyjecia... F1

m

<% Dokumenty przecen...  Crl+F8
Grupy

uzytkownikow 28 Towary... Shift+ Ctrl+ T
ﬁj Inwentaryzacja... F11
o B3 Kompletacja... Shift+ Ctrl+ K

Uszytkownicy % Faktury zakupu... Ctrl+F7

Opcie
uzytkownika

2% ®
*7 INSIGNUM
Konfiguracia SPRZEDAZ DETALICZNA

Uzytkownik: .idetal.sadmin{SUPERADMIN SUPERADMIN) 941 POS

Ad.2.

Aby wprowadzi¢ do systemu aktualny biezgcy stan prasy nalezy odpowiednio wczesniej zaméwi¢ w oddziale
terenowym Kolporter Dystrybucji Prasy protokét inwentaryzacyjny bezzwrotny dla aplikacji INSIGNUM Sprzedaz
Detaliczna (koniecznie podkreslajac, ze dodatkowo potrzebna jest jego elektroniczna forma). Dokument ten
(przygotowywany na konkretny dzien) bedzie zawierat wszystkie pozycje prasowe, ktdre zostaty dostarczone do
punktu sprzedazy, znajdujg sie obecnie w obrocie a nie zostaty jeszcze zwrdcone (tytutdéw , przeterminowanych”
ktére nie zostaty zwrécone w terminie na tym dokumencie nie ma). Po wygenerowaniu przez oddziat dystrybucji
prasy do punktu sprzedazy dostarczona zostanie jego papierowa forma, zas elektroniczna forma tego dokumentu
bedzie dostepna do pobrania przez Internet. Aby zaimportowac jg do programu, nalezy potgczy¢ komputer z
siecig Internet, nastepnie w menu Narzedzia wybrac¢ Wyslij i odbierz przesytki systemu KOLEx. Komputer nawigze
potgczenie z serwerem automatycznej wymiany danych i sprawdzi czy dla danego punktu jest dostepna do
pobrania przesytka z protokotem inwentaryzacyjnym. Jezeli tak, to automatycznie zostanie pobrana a na ekranie
zostanie i wyswietlony stosowny komunikat. Nastepnie w menu Narzedzia nalezy wybra¢ SprawdZ dostepne
aktualizacje. Automatycznie pobrany dokument zostanie zaimportowany w programie, a w okienku dokumentéw
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przyjecia pojawi sie odtozony dokument PZP (przyjecie z zewngtrz prasy) z zerowg wartoscig. Nalezy go
zmodyfikowa¢ wchodzgc w menu Magazyn->Dokumenty przyjecia-> wskazac¢ dokument->Edytuj.

#1) Dokumenty przyjecia E@éj

| Filrujrok [ 2013 = | [V Miesiac | Pazdziemik - | || Dziert |28 * | | | Uzytkownik: | <wszpscys lz‘
|_,g| ,J Magazyn; | MG |Z| Symbal; <wszystkie>|2| Status: | <wszystkier =

@ wg daty wystawienia wg daty prayjecia

Dokumenty: wiydwict wrzystkie rekordy
Status F.ontrahent Dokument |Humer | £ magazpnu |Data prayj. Data wystaw. i artosc Dok Zradkow -
P Odrozony  KOLPORTEF 5.4, FzP 3 201310.26 142500 20151028 14:25.00 [T DO13010301236_20131004
Odrazany PP 1 2013.10.28 12:40:00 2013.10.28 13:40:00 58,00 E
] r
F.omentarz

Dokument utworzony na podstawie dokumentu: 013010301296 20131004

llogé dok kS T -
20}02 UM o attadé: 0,00 | 0Oblicz @ Wartodei | B I:egenda| | 5 Zamknij |

= = T Twm - =gy
Kolejno dla poszczegdlnych pozycji, szczegdlnie zwracajgc uwage na numery serii dla poszczegdlnych tytutdw,

nalezy wprowadzi¢ stan magazynowy na podstawie ilosci z natury znajdujgcych sie aktualnie na pétce, kontrolujgc
ceny sprzedazy i stawki VAT.

M #1/ Dokument przyjecia " . | | ]
| Pozycje MNarzedzia

Edycja dokumentu: PZP (Przyjecie zewnetrzne prasy), OdloZony

1. Maghdwek| 2 Pozycie

‘ ﬁ Usun ‘ l E Edylyj ] | T Dodaj | | @ Opakowania || 3 wartus’ci| | 3 Ngrzul| Kod kreskowy:

Pozpcie:

LP |Mazwa towaru Podtytuk MNazwa fiskalna Seria |Cena sprz. brutta |llo$¢ przyieta |Kod kreskowy | m. | Cena zakupu | Symbol VAT |Kwotanetto c.z. | KwotaVaT c..| »

}l 1100 KRZYZOWEE &7 100 KRZAZ -B 10 270 0,000 9771807070322 | szt 2.0200 0000020012298 8% 1414 113
2100 KRZYZOWEK, Z USMIECHEM 100 KRZ.Z USMIECH-B 2 270 0.000 9771507050317 szt 20200 0000020013516 8% 2.02 0.16
31000 KRZY20WEK Z USMIECHEM 1000 KRZZ USMIECH-E 4 5,80 0,000 9771507052304 | szt 4,3600 0000020013768 8% 13.05 1.04
4 200 KRZYZOWEK 2 USMIECHEM 200 KRZ.Z USMIECH-B g 310 0,000 97774, - X = 5
5 PRZYSLL PRZEPIS - 200 PANDRAM 200 PANOR.PRZYSLPRZ |5 299 0,000 | 57720 &L EGytuj pozycje prasy — =
£ 21 WIEK EXTRA 21WIEK EXTRA 2 240 0.000 977168/ 00 KRZYZOWEK A-2
7 21 WIEK HISTORY REVUE 21WIEK HISTORY REVU | & 793 0,000 57720 —— T = =
B 300 KRZYZUWEK Z USMIECHEM 0KFZZ USMIECHE |8 360 0,000 g7714f [ M A £, ewe 2
9| 500 KRZYZOWEK. 2 USMIECHEM 500 KRZ.Z USMIECH-B g 450 0,000 977715 Cena detaliczna llogé: prayieta:

10 B3 MAGAZYN FILMOW EROTYCZNYCH | +2<DWD W JEDBYM P | B3 MAG FILMOW EROTY | 4 1299 0,000 97717
11 ALE HISTORIA EXTRA ALE HISTORIA EXTRA 2 499 0.000 57722 2,70 3
‘ 1 Seiia 10 Stawka VAT zakupu (8% =] |
Typ kodu kresk.:| standardowy Stawka AT sprzedazy 8% Iz‘ k|
Kod kreskowy: 9771507070322 )] f [
— '—’
X

Po wprowadzeniu wszystkich tytutéw pdtkowych do dokumentu nalezy z niego usungé pozycje z iloscig zerows i
dokument zatwierdzié przyciskiem ZatwierdZ. Po wykonaniu tej operacji prasa trafi na magazyn w systemie.

V. Sprzedaz detaliczna

Sprzedaz detaliczna jest prowadzona w systemie online, dzieki czemu w trakcie nabijania pozycji w systemie klient
widzi na wyswietlaczu drukarki fiskalnej sukcesywnie zwiekszajacg sie kwote do zaptaty.

Aby prowadzi¢ sprzedaz detaliczng najpierw nalezy dokonac konfiguracji urzagdzen fiskalnych. Dokonuje sie tego w
menu Sfowniki/Fiskalizacja oraz w menu Aplikacja/Konfiguracja/Stanowiska, natomiast informacje jak tego
dokonac zostaty opisane w instrukcji instalacji aplikacji.

Po dokonaniu konfiguracji modut sprzedazy detalicznej mozna uruchomic przez wybranie z menu Sprzedaz opcji
Sprzedaz detaliczna lub tez z paska szybkiego uruchamiania wybra¢ ikone Sprzedaz detaliczna (lub na klawiaturze
wcisng¢ klawisz funkcyjny F5). Pojawi sie okienko pozwalajgce na wystawianie paragonéw.
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-S| Sprzedaz detaliczna o | B S
Paragon
i 7 Grupa cen: Magazyn: Forma platnosd:
Pozycje 3
detaliczna E‘ MG gotowka E‘ platnosd zaawansowane
ﬁ Dodaj [I-ns] ) Forma platnoéd biezacego paragonu: g[)t[iwka
[Alt+x] Pozycje paragonu
Ostatni paragon: <brak>
W & Kwota do zaptaty: <brak>
Dostawa gwarant. pras. . Wplata: <bralk>
Wydanie towaru jako na... Reszta: <brak>
Paragon = -
Nr stalego klienta: <brak>
.
Jane Przyznane punkty: <bralk>
.
.
Polecenia S
Sprawdz cene [Alt+C]
Kody kreskowe
Otwérz szuflade
Raport dobowy
Raporty fiskalne
Vipfata [Ctrl+] iod kreskowy: Tosc: Kwota do zapfaty: Wwphata:
Wiyplata [Ctrl+Y] 0.00
Zamknigcie zmiany [Shift. .. Seria: 1 0, 0 0 I
Fiskalizacia na podstawi... B Reszta:
et Nr statego Kienta: v 0;00
Stanowiske ATR Tryb pracy. OMLine

Istniejg dwa sposoby prowadzenia sprzedazy detaliczne;j:

1. Sprzedaz za pomocq czytnika koddéw kreskowych

W pierwszej kolejnosci nalezy podac ilos¢ sztuk towaru kupowang przez klienta, a nastepnie podstawi¢ towar pod
czytnik kodéw kreskowych w taki sposdb, aby kod znajdujgcy sie na towarze zostat odczytany przez czytnik.
Zawsze po wejsciu w okno sprzedazy detaliczng kursor znajduje sie w polu llosé, a domyslnie podpowiadang
iloscig jest jedna sztuka towaru. Dzieki temu ilos¢ sprzedawanego towaru mozna wpisaé za pomoca klawiatury od
razu wprowadzi¢ bez zbednego klikania myszka.

Przyktadowo: jedli klient kupuje 3 batoniki — wystarczy wcisngé na klawiaturze klawisz ,,3” i podstawié towar pod
czytnik kodow kreskowych — w rezultacie nastgpi nabicie 3 sztuk podstawionego towaru na paragon. Oczywiscie
kod kreskowy podstawiony pod czytnik musi by¢ zgodny z kodem kreskowym przypisanym w programie do
sprzedawanego towaru. Jezeli towar o danym kodzie kreskowym nie zostanie odnaleziony, program poinformuje
o tym odpowiednim komunikatem:

Uwaga @

Mie znaleziono towaru o kodzie: [1321234234]

) Zamknij

Aplikacja pilnuje standw magazynowych i nie pozwoli sprzeda¢ wiekszej ilosci niz ilo$¢ znajdujaca sie aktualnie na
magazynie. Proba takiej sprzedazy koniczy sie wyswietleniem stosownego komunikatu informacyjnego:

Blad =

Brak wystarczajgce| ilogci towaru o spmbolu;

s | BILOOTS na magazynie MG, lloéd dostepna:
L 7 | 990000, ilaéé wymagana: 1000000

i) Szczegdky
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2. Sprzedaz przy wykorzystaniu ,, okienka towarowego”

W przypadku probleméw z kodem kreskowym znajdujgcym sie na towarze lub sprzedazy towaru bez
nadrukowanego kodu kreskowego nalezy skorzysta¢ z okienka towarowego wywotywanego przyciskiem Dodaj
(lub klawiszem INSERT/INS). Operacja ta wywota otwarcie okna z listg pozycji towarowych:

-l Towary - - l‘:' = &11
Sumbal / kod kreskaown: Nazwa: e
,J Szukaj *7 ‘{7 Zaawansowane \m
Lista towardw: wiydwict] wszystkie rekordy .3 Buch
B3 Mazwa towaru “ |Kod kreskowy Syrbol Infa VAT |llogd lloft zarezenwowana | J.m. |Mag.. Krdtkikod  |Doobrdbki |« —————
"'400 PAMORAMICZNYCH" rr 10 9771731942303 | 2000310001566 ME e 1.0000 0,0000 szt MG % Pattie
400 PANORAMICZNTCH nr 11 9771731942303 2000310001565 M § 8% 2.0000 00000 szt MG Pokas f
400 PAMNORAMICZNYCH nr 12 9771731942303 | 2000310001566 Ml a3 4.0000 0,0000 szt MG klasyfk acie
"'400 PAMORAMICZNYCH" nr 3 9771731942303 | 2000310001566 8% 14,0000 00000 szt MG
400 PAMNORAMICZNTCH nr & 771731342303 | 2000310001566 M &% 1.0000 0,0000 szt MG V| Pokaz ilogci |l
"'400 PANORAMICZNYCH" nr 7 9771ITH 42303 200040001565 B M ax 2.0000 0,0000 szt MG
4 400 PANORAMICZMNYCH nr 9 9771711942303 2000210001565 | A& § ax 1.0000 00000 szt | MG b
122-0128 ZAKEADKA DO KSIAZKI_SVARD UPOO78 @ 23 1.0000 00000 szt MG i
122-0240 ZAKEADEA POZE._SWYARDWSK] UPOOT73 o7l IS 1.0000 0,0000 szt MG
13643 ZES TAW UPOMINKD WY DEUGOPIS+BRELOK 440008 Pl 23z 1.0000 00000 szt MG
200 PANORAMICZNTCH e 1 9771427069307 | 2000310002792 § M § ax 1.0000 0,0000 szt MG
200 PANORAMICZNYCH rr 10 9771427069307 | 2000310002792 a% 3.0000 00000 szt MG
200 PANORAMICZNYCH rr 12 9771427089307 | 2000310002792 2% 1.0000 0,0000 szt MG
200 PANORAMICZNYCH rr 2 9771427069307 2000310002792 § M § 8% 2.0000 00000 szt MG
200 PANORAMICZNYCH rr 3 9771427059307 200010002792 8 M § ax 9.0000 0,0000 szt MG _ | %Y wivbier
¥ i L ) Zamknij
Liczba pozycii: 2049/2049 *400 PANORAMICZNYCH" nr 9 =
—

W wywotanym okienku nalezy wyszuka¢ towar ktéry ma zostac sprzedany. Mozna to zrobié klikajagc myszkg w
kolumnie Nazwa towaru i wpisujgc z klawiatury poczatkowe litery nazwy towaru. Aktualnie zaznaczony towar jest
otoczony czerwong obwddka. Aby dodaé zgdany towar do paragonu nalezy wcisng¢ Wybierz (ENTER) i w nowo
otwartym okienku wpisaé ilo$¢, jaka ma by¢ wydana klientowi. Dodatkowo — jezeli towar jest odpowiednio
skonfigurowany — mozliwa jest zmiana jego ceny lub udzielenie rabatu.

r

& =RACI X
122-0128 ZAKLADKA DO KSIA_?KI_SVARO
Ceny partii
Fiodzaj partii Data preyiecia |Kod kresk... |Mrgeni |Cenanetta |Cenabrutto | Cena zakupu |llodé dost.. | Data wagnosci
}‘ Standardowa 2012.07.26 28,45 34,99 1E.E400 1.000
Symbal: Cena sprzedazy lloge:
UPOO178
| 34,99] 1,000
Upust [£]: 0,00
8 —— — ——

=

Po uzupetnieniu tych danych towar mozna doda¢ do paragonu wciskajgc OK (ENTER).

Dodatkowym ufatwieniem jest mozliwosé wykorzystania podczas sprzedazy klawiszy funkcyjnych F9, F10, F11,
F12. Jezeli w konfiguracji programu pod te klawisze zostaty przypisane kody kreskowe towaréw, mozna za ich
pomocg prowadzi¢ sprzedaz. Operacja konfiguracji zostata opisana w instrukcji ogdlnej w czesci dotyczacej
konfiguracji programu (menu Aplikacja/Konfiguracja/Uzytkownika). Sprzedaz przy pomocy klawiszy funkcyjnych
odbywa sie na takiej samej zasadzie jak sprzedaz czytnikiem koddéw kreskowych. W pierwszej kolejnosci podaje
sie ilos¢ towaru, a nastepnie wciska odpowiedni klawisz funkcyjny.

Niezaleznie od prowadzonego sposobu sprzedazy, aby byto mozliwe zatwierdzenie paragonu w polu Wpflata
nalezy wprowadzi¢ ilos¢ gotowki otrzymang od klienta (skrét klawiszowy ALT+W). W pole to nalezy wpisaé
otrzymang od klienta kwote (np. 50 zt). Po wpisaniu gotéwki automatycznie wyliczy sie reszta jaka nalezy sie
klientowi oraz odblokuje sie mozliwos¢ zatwierdzenia paragonu.
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W konfiguracji programu mozna réwniez zdefiniowac¢ parametr w taki sposéb, aby w polu Wptata automatycznie
podpowiadata sie kwota rowna wartosci wystawianego paragonu.

Aby zatwierdzi¢ paragon nalezy wcisna¢ przycisk Zatwierdz (ENTER). Nastepnie pojawi sie pytanie:

Pytanie

':0] Czy chcesz zatwierdzic paragon?

o [ e )

Ponowne nacisniecie ENTER lub wybranie odpowiedzi twierdzgcej spowoduje zatwierdzenie i zafiskalizowanie
paragonu na drukarce fiskalnej. Paragon wraz z towarem nalezy wreczy¢ klientowi jako dowdd sprzedazy.

Sprzedaz prasy

W zasadzie prasa jest ,,normalnym” towarem, ktéry znajduje sie na magazynie. Mozna go wiec sprzedawac za
pomoca czytnika kodéw kreskowych lub tez okienka towarowego (otwieranego przyciskiem Dodaj lub klawiszem
INS). W okienku tym prasa oznaczona jest charakterystyczng ikong gazety (kolumna Info).

&1 Towary - E@éj
Sembal / kad kreskowy Nazwa: o
,J Sauka) §? '{? Zaawanhzowane \w/
Lista tawaréu: wyswietl wszystkie rekordy '2; Buch
3| Mazwa towaru “ | Kod kreskowy Symbol WAT |lloge llaéé zarezermowana | J.m. |Mag.. |Krdtkikod  |Do obrdbki .- —
100 PAMORAMICZMYCH" ri B 9771426857307 | 2000310001252 i 8% 1.0000 00000 szt (MG ¥ Parie
100 PAMORAMICZNYCH" re 7 9771426857307 | 2000310007252 8% 2.0000 0.0000 szt MG Pkas
100 PAMORAMICZNYCH" ri 8 5771426857307 | 2000310001252 g% 3.0000 00000 szt (MG klasyfikace
100 PAMORAMICZNTYCH" ri 3 5771426657307 | 2000310001252 g% 2.0000 00000 szt MG
"'400 PANORAMICZNYCH" ru 10 S7FF1731942303 | 2000310001566 g% 1.0000 00000 szt (MG V| Pokaz ilogci
"'400 PAMORAMICZNYCH" ri 11 9771731942303 2000310001566 g% 2.0000 00000 szt MG
"'400 PAMORAMICZNYCH" ri 12 9771731942303 | 2000310001586 % 4,0000 00000 szt (MG
"'400 PAMORAMICZMYCH" ri 3 9771731942303 2000310001586 8% 14,0000 00000 szt MG
"'400 PAMORAMICZMYCH" ri B 9771731942303 | 2000310001586 8% 1.0000 00000 szt (MG
400 PANORAMICZNYCH" re 7 9771731942303 2000310001566 8% 2.0000 0.0000 szt MG
}|"'400 PANDRAMICZMNYCH" ri 3 9771731942303 | 2000310001566 g% 1.0000 00000 szt | MG
122-0240 ZAKEADKA POZE._SVARD... UPOmM 79 23% 1.0000 00000 szt MG
13643 ZESTAW UPOMINKDWY DEL.. w0008 23% 1.0000 00000 szt (MG
200 PANORAMICZNYCH rir 1 9771427069307 | 2000310002732 g% 1.0000 00000 szt MG
200 PANORAMICZNYCH rir 10 9771427069307 | 2000310002792 | ME ex 3,0000 00000 szt MG i m
] . d ) Zamkrii
Liczba pozycii 2048/2048 "400 PANORAMICZNYCH" nr 9 =
L

Jest jedna rdznica, ktdra wyrdznia prase od innych towardw. Podczas sprzedazy gazety (niezaleznie czy dzieje sie
to za pomocy czytnika czy tez okienka towarowego) pojawia sie koniecznos¢ recznego wyboru partii, z ktérej ma
zostaé sprzedany towar. Po wcisnieciu przycisku Wybierz (ENTER) pojawia sie okno wyboru partii, z ktérej tytut
ma zostac sprzedany.

F b |

"400 PANORAMICZNYCH” nr 9
Reczny wybdr partii

Ceny partii

Data prayigcia | Kod kregkowy / Nr .. |Nrgeri |Cena netto |Cena brutto | Cena zakupu |llogé dost... |Data waznodci | Rodzaj partii -

2013.02.21 9771739423033 3 407 4.40 30300 14,000 Standardowa

201211.22 grAIIa4z20412 12 407 4.40 30300 4.000 Standardowa

20121024 grAEIe4z2041 M 407 4.40 3.0300 2.000 Standardawa

2012.09.25 97717394220410 10 4.07 4.40 30300 1.000 Standardowa =

}| 2012.08.23 7717319422049 407 440 3,0300 1,000 Standardowa

20120626 9771739422047 7 407 4.40 30300 2.000 Standardowa

20120823 9771739422046 £ 407 4.40 30300 1.000 Standardowa i
Symbaol: Cena sprzedazy: llogé:

2000310001566
| 4,40 1,000
Upust [%]: 0,00 Rabat

| Xoni | [ o DK
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W kolumnie Numer serii widnieje unikalny numer (zgodny z numeracja stosowang na gazecie). Istnieje mozliwosc¢
wpisania sprzedawanej ilosci gazet oraz ewentualnie poprawienia ceny sprzedazy. Po wcisnieciu OK tytut trafia na
paragon.

Nalezy pamietac¢ o tym, ze jeden tytut moze figurowaé¢ w bazie jako kilka réznych pozycji asortymentowych, w
zaleznosci od tego czy jest on wydawany z kilkoma réznymi kodami kreskowymi (gazeta na kazdy dzien tygodnia
moze mieé inny kod lub tez gazeta jest wydawana w kilku wariantach — z réznymi dodatkami lub tez bez nich).

Korygowanie sprzedazy detalicznej
Przed zatwierdzeniem paragonu mozna dowolnie korygowaé nabite na paragon pozycje. Mozna tego dokonaé na
kilka sposobow:
e przycisk Storno (CTRL+DEL) usuwa aktualnie zaznaczony towar na paragonie;
e przycisk Storno ostatniej (ALT+X) usuwa ostatnig pozycje z paragonu;
e przycisk Usun wedtug kodu (ALT+V) usuwa wszystkie pozycje na paragonie o kodzie jaki zostat podany badz
odczytany za pomocg czytnika kodéw kreskowych.

Sprawdzenie ceny towaru

W oknie sprzedazy detalicznej mozna réowniez sprawdzi¢ cene towaru bez nabijania go na paragon. Mozna tego
dokonac za pomocg przycisku Sprawdz cene (ALT+C). Po jego wcisnieciu nalezy podstawié¢ towar pod czytnik
kodéw kreskoYvych, a w okienku pojawig sie informacje o towarze i jego partiach:

Sprawd? ceng towaru @
Kod kreskowy: 1234
Seria:
Towary
»|UPOO1TS 122-0240 ZAKEADKA POZE, _SVAROWSKI MD - najstarsza data dostawy
| i
L
Cena towaru
Kod kreskowy parti 8
4 34,99 2012.07.25 1234 1,0000
& Zamknij | [}
=

Obstuga opakowan zwrotnych

Podczas sprzedazy towaru z opakowaniem zwrotnym, do paragonu dodawany jest towar oraz automatycznie
odpowiednia ilos¢ opakowan zwrotnych. Opakowania na paragonie wyrdzniane sg kolorem niebieskim oraz
odpowiednig ikonka w polu Info.
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-
1\ Sprzedas detaliczna BN

Paragon
Pozycje 2 Grupa cen: Magazyn: Forma platnosci:
detaliczna E MG E‘ gotdwka E [ platnoéd zaawansowane
Bl Forma platnoéc bieigcego paragonu: gotﬁwka
7 storno [Cirl+Del]
* Storno ostatniej [Alt+x] Pozycje paragonu
v Usuri wg kodu. . Lp Symbol Mazwa towaru llogé | J.m. VAT Cena Upust [%] |'Wartodé pozycii | Info -
- po upugcie
Wspéipraca ~ 1 |KOLCOLA Napéj KOLCola 1lszt 23% 3,50 0,00 3,50 &9
M LBUT Buteleczka od KOLColi 1=zt zw 1,25 0,00 1,25 %
@ Opakowania [Ctrl+0]
Dostawa gwarant. pras...
Wydanie towaru jako na... B
Paragon 3
l
Platnogd zsawansowane
¥ Anuluj [Alt+A] 4 3
l
Polecenia S
Sprawdz ceng [Alt+C]
Kody kreskowe s
Otwerz s2uflade Mazwa towar: |loge: Cena jednostkowa:
Raport dobowy 1 m
Raparty fiskalne
Wplata [Ctrl+w]
Wyplata [Ctrl+Y] Kod kreskowy: Tosc: Kwota do zaplaty: Wptata:
Zamkniede zmiany [Shift... 4 75 4 75
Fiskalizacja na podstawi. .. Seria: 1 I !
- Reszta:
Bankomat
Nr statego kienta: I & Zatwierdz | 0,00
Stanowisko ATR Tryb pracy. OMLine
— ————

Natomiast w przypadku, kiedy istnieje koniecznos$é przyjecia opakowan zwrotnych od klienta, nalezy wybraé
przycisk Zwrot opakowan. Otworzy sie okno pozwalajgce na wybranie opakowania, ktére jest zwracane:

" ™
%1 Dodaj opakowanie — g e | B ﬂ

Surmbol / kad kreskaowy: Nazwa: - -

- Pk [ &

[ Dostawca: {wszpscy dostawoy:

Towwany: [ riie wiyswietla z blokads zakupu

[ wapswiet] wszysthie rekordy
MHazwa towaru “ |Symbal |Kod kreskowy |Info | Symbal towaru u dostawey |Cena zakupu |BZ |BS |llodc dostepna | llogé zarezerowana ﬁ Usuri
.aod KOLCoh  f=NR) & 1.0000 0.000 0.000 |

ﬁ Ruch

% Fartie

Pal.az
([ klazyfikacie

Pokaz ilogci

& wiybierz

Zamknij

Liczba pozycii: 1. liczba znalezionych: 1
b

Po wcisnieciu przycisku Wybierz pojawi sie okienko z informacjg o cenie i z pytaniem o ilos¢ zwracanych
opakowan.

- ~
%1l Cenai iloé¢ opakowania EI_Iﬁ

Buteleczka od KOLColi

LCena: g

1,25 1

| X || ok |

Po wpisaniu ilosci zwracanych opakowan nalezy wcisngé przycisk OK. Warunkiem przyjecia zwrotu opakowania
jest fakt, aby byt on wczesniej przyjety a nastepnie wydany. Nie ma mozliwosci przyjecia zwrotu opakowania
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Vi.

dotad nie przyjetego na magazyn badz tez w wiekszych ilosciach niz byt on dotychczas przyjety. W takim wypadku
pojawi sie komunikat:

Btad =]

|'8'| Brak mozliwosct zwrotu opakowana

{!} Zamk.ni)

Zaawansowana obsfuga form ptatnosci

Okno sprzedazy detalicznej umozliwia rowniez zaawansowang obstuge réznymi formami ptatnosci: gotédwka,
barterem, bonami towarowymi, kartg ptatnicza itd. Lista dostepnych form ptatnosci jest pobierana ze stownika
ptatnosci i tam tez mozna jg dowolnie konfigurowacé (menu Sfowniki/Ptatnosci/Rodzaje ptatnosci). Jezeli klient
stosuje forme zaptaty inng niz gotédwka z dostepnej listy form ptatnosci nalezy po prostu wybrac stosowang przez
klienta.

Paragon

Grupa cen: Magazyrn: Forma pfatnosci:

detaliczna E‘ MG E‘ gotdwka |Z| plainoéd zaawansowane

Forma platnosd biezacego paragonu: kompensata gotdwka o
karta platnicza e

Mozliwa jest rowniez zaptfata jednoczesnie réznymi formami. Aby tego dokonaé nalezy wstawic¢ , ptaszka” przy
ptatnosci zaawansowanej i uzupetni¢ kwoty wptat w rozbiciu na formy:

&/ Platnosci: = o] |
Opak. wydane Opak. przyjete
Gotdwka: 0,00 0.00 0,00
Kompensata: 0,00 0.00 0.00
Karta ptatnicza: 0,00 0.00 0.00
Warto$é dok.:  Suma: Niedoptata: Madptata:
4,75 0,00 4,75 0,00

I | 2K Anuluj | [ W Zapisz ]!

Sprzedaz dotadowan elektronicznych do telefonow komorkowych (pre-paid)

Sprzedaz dotadowan, ktére zostaly zatozone w systemie jako indeksy nieewidencjonowane odbywa sie
dwutorowo. W pierwszej kolejnosci nalezy wydrukowac¢ kod dotadowujacy z terminala do sprzedazy dotadowan.
Po prawidlowym wydrukowaniu kodu dotadowujacego z terminala nalezy zaewidencjonowac sprzedaz na
urzadzeniu fiskalnym. Nalezy wystawi¢ paragon dla klienta i nabi¢ dotadowanie okreslonego typu (za pomoca
czytnika koddéw kreskowych lub recznie z poziomu okna dodawania towardw). Z racji faktu, iz dotadowanie jest
towarem nieewidencjonowanym istnieje mozliwosé jego sprzedazy bez wczesniejszego przyjecia na magazyn.

Codzienne przyjecie prasy

1. Po uruchomieniu komputera nawigzac¢ potaczenie z Internetem. Po zalogowaniu sie do programu iDetal
nalezy wejs¢ w menu Narzedzia i wybra¢ Wyslij i odbierz przesytki systemu KOLEx. Komputer na czas
wykonywania tej operacji musi byé potgczony z Internetem. Jezeli podczas pobierania elektronicznych
dokumentéw DZ wystgpi problem nalezy sprawdzi¢ czy pofaczenie z Internetem zostato poprawnie
nawigzane.

2. Po zakonczeniu operacji pobierania przesytek nalezy ponownie wejs¢ w menu Narzedzia i wybraé opcje
Sprawdz dostepne aktualizacje. Po wecisnieciu przycisku Aktualizuj pojawi sie okienko informujgce o
wczytaniu pliku z prasa.
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Vviil.

Nalezy wejs¢ w menu Magazyn -> Dokumenty przyjecia (F7), poszuka¢ zielonego (odtozonego) dokumentu
PZP od firmy Kolporter i go Edytowac. Nalezy zwrdci¢ uwage na ilosci, ceny sprzedazy oraz stawke VAT. Po
sprawdzeniu pozycji nalezy jeszcze sprawdzi¢ warto$¢ catego dokumentu z jego papierowg wersjg. Jezeli
wszystko sie zgadza dokument mozna zatwierdzic.

Jezeli do punktu dostarczana jest prasa w formie prenumeraty w oknie Magazyn -> Dokumenty przyjecia
pojawi sie dodatkowo odtozony dokument PZP na prenumerate.

Codzienny zwrot prasy

Wejs¢ w Dokumenty wydania (F8). Nastepnie prawym przyciskiem myszy klikng¢ w oknie z listg dokumentéw i
z menu wybrac opcje Dodaj na podstawie dokumentu DZ.

W otwartym oknie wskazaé plik, na podstawie ktdrego ma by¢ wykonany zwrot (nazwa pliku jest zgodna z
papierowym dokumentem DZ i rozpoczyna sie od daty dokumentu). Po wskazaniu pliku nalezy wcisngc
przycisk Otworz.

Pojawi sie okno z komunikatem, ktéry pokaze ile pozycji zostato automatycznie znalezione na magazynie jako
wotane do zwrotu i dodane do dokumentu. Po zamknieciu okna pojawi sie zielony odtozony dokument ZWP do
firmy Kolporter.

Nalezy wejs¢ w edycje tego dokumentu i sprawdzi¢ czy pozycje i iloSci na dokumencie zgadzajg sie z fizycznie
zwracanymi. Do dokumentu mozna tez dodad recznie kazdg pozycje bedacag czasopismem, ktdra jest wotana
do zwrotu na papierowym dokumencie (za pomocg przycisku Dodaj). Dokument nalezy zatwierdzic.

Standardowe przyjecie towaru od dostawcy

1. Reczny dokument PZ jest wystawiany w przypadku przyjecia towaru od dostawcy, ktéry nie wymaga

wczesniejszego ztozenia zamodwienia.

2. Wejs¢ w menu Magazyn/Dokumenty przyjecia (F7) lub tez wybra¢ ikone Dokumenty przyjecia z paska

szybkiego uruchamiania. Ukazuje sie okno z lista dotychczas wprowadzonych dokumentéw przyjecia
zgodnie z wybranym filtrem (domysiny filtr ustawiony jest na wyswietlanie wszystkich dokumentéw
wystawionych w biezgcym miesigcu).

3. Aby wystawi¢ nowy dokument PZ nalezy klikng¢ myszkg na strzateczce w dét znajdujacej sie obok

przycisku. Dodaj. Pojawi sie menu, z ktérego nalezy wybra¢ jaki dokument przyjecia ma zostaé wystawiony.
Wybieramy PZ — Przyjecie z zewnqtrz.

5| & 2 [va

¥ PG Przyjecie gadzetdw
| POZ Przyjece opakowan zwrotnych l

d PZP  Przyjece zewnetrzne prasy r

4. Pojawi sie okienko tworzenia nowego domyslnego dokumentu przyjecia, sktadajgce sie z dwdéch zaktadek:

1. Nagtowek i 2. Pozycje, w ktorym nalezy uzupetni¢ dane niezbedne do wystawienia dokumentu.
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% Dokument przyjecia E]@

Nowy dokument: PZ (Przyjecie z zewnatrz), Niezatwierdzony
1 Maghdwek | 2. Pozyce
Dane podstawowe

Dokument: PZ [Przyigecie z zewnatiz) Data wystawienia: | 20081270 [+
lLme: R R Data pravigcia: | 2008.12.10 |
Status: Miezatwierdzony —

Dostawca

Adres: NIP: REGON

Fodzumnowanis
Wartagé dok.: 0,00 Nr zamdwienia:

Wdystavit:
Marcin Fowalsk

Dokument Zrddbowy:

Komentarz:

v
Tworzenie dokumentu nalezy rozpoczg¢ od uzupetnienia danych znajdujacych sie na zaktadce
1. Nagtéwek. Za pomocg przycisku wyszukaé¢ odpowiedniego dostawce towaru. Pole Wystawit jest
automatycznie uzupetnione na podstawie danych uzytkownika zalogowanego do programu (w razie potrzeby
mozna te dane skorygowac), nalezy wiec wpisa¢ numer dokumentu dostawy (WZ-tka, FV, dowdd dostawy itp.)
w pole Dokument Zrédiowy. Pole Komentarz mozina uzupetni¢ ewentualnymi uwagami na temat
przyjmowanej dostawy. Pole Nr zamdwienia nie jest edytowalne — jest automatycznie uzupetnianie przez
system w przypadku tworzenia dokumentu przyjecia do wystanego wczesniej zamodwienia.

Po wypetnieniu zaktadki pierwszej nalezy przejs¢ na zaktadke 2. Pozycje (ALT+2). Zaktadka ta zawiera pozycje,

ktore znajdg sie na dokumencie przyjecia towaru. Pozwala na dodawanie, usuwanie i edycje towarow na
tworzonym dokumencie.

% Dokument przyjecia E]@
Pozycie
Mowy dokument: PZ (Przyjecie z zewnatrz), Niezatwierdzony
1. Maghéwek | 2 Pozycie
[ ﬁ Usury ] [ T Edytuj ] [ " Dods I [ & Opakowania | 3 i | Kod kieskowy.
Pozpcie, :
LP | Symbal Mazwa tawarn Mazwa fizkalna Podtytur |J. | lloéé pray. | Cena zakupu [WAT | Cena sprz. brutto | Kwota netto oz |Kwota W |
}E 16027 COCACOLADEPET COCACOLADEPET szt 12,000 1.8683 22% 393 2242 4.93
2 2694 COCACOLAAOPET COCACOLAAOPET 2t 12,000 24625 22% 4,76 29,55 E50
3 000000379 COCA COLA BURN PUSZKA COCA COLA BURN PUSZEA szt 12,000 3.0900 22% 5,93 37.08 816
4 5091 COCA COLA CHERRY COLA 1.0PET COCA COLA CHERRY COLA1.0PET szt 12,000 26442 22% 543 31.73 E.38
udl
<] 7]
SUMA 120,78 SUMAVAT: 2657

Po wcisnieciu przycisku Dodaj otworzy sie lista asortymentowa towardw, ktére mozna przyjgé od dostawcy,

ktéry zostat wybrany na poprzedniej zaktadce (lub w zaleznosci od konfiguracji programu lista wszystkich
towaréow):
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£ Wybierz towary E]@
Sembal / kod kreskawy: Nazwa: N .
,J Szukaj *7 ‘{? Zaawansowane

COCACOLA HEC POLSKA SPOEKA Z Ograniczong Odpowiedzialnogeia

Towary: ] wapswietl wszpstkie rekardy
Symbal Mazwa towan Kod kreskowp Info | Spmbol towaru u dostawcy |Cenazak... |BZ BS ||

)i0000003142 ¢ NESTEA BRZOSKWINIOWA 0.5 PET 87126655 P | 0000003142 15718
0000002143 MESTEA CrTRYHOWA 05 PET 90494741 f) 0000002143 15718
0000003147 MESTEAGREEM TEACITRUS O5PET 90370815 f | 2000130001621 1.6298
0000002179 COCA COLS BURN PUSZEA 5449000085015 ©7) 00000031 79 3,0900 =
000003144 MESTEAGREEN TE& 0.5L PET 5449000124043 | (71 000001 44 1,6300 v
OOOON3145  MESTE& SMOWY ORAMGE D5 PET R44900002E781 (7] 00000145 1.6300
146 COCA COLA 0,33 CANS 5449000000996 | (70 146 1.4448 | Elc'atjﬁkacie
1533 COCA CALA LIGHT 1.0FPET R44900001ERRD () 1533 2 4625
1921 COCA COLA PET 2,00 5449000000285 | ¢ 1921 37487 [ Pokazilosci
1922 COCA LIGHT PET 2,00 R449000060229 () 1922 37487
1923 FANTA ORAMGE PET 2,00 5449000004240 | P 1923 37487 W wybierz
1924 FaNTA LEMOMN PET 2,00 B449000006011 () 1974 37487 “

Liczba pozycii: B3, liczba znalezionych: 63

Przyjmowany towar mozna szybko wyszukaé bez przedzierania sie przez catg liste towardw. Najszybciej mozna
go wyszuka¢ przez ustawienie sie myszkg w kolumnie Symbol i wpisywanie poczatku symbolu lub tez
ustawienie w kolumnie Nazwa towaru i wpisywanie poczatku nazwy towaru. Po wpisaniu poczgtkowych liter
system automatycznie odnajdzie pierwszy towar w bazie, ktérego nazwa rozpoczyna sie od wpisanych z
klawiatury liter. Po odnalezieniu interesujgcego towaru nalezy zaakceptowac dany towar przyciskiem Wybierz
(ENTER), po czym otworzy sie okienko ze szczegétami przyjecia towaru. W wyszukiwaniu pozycji
asortymentowych mozna wspomagac sie réwniez czytnikiem kodow kreskowych.

Niezaleznie od metody, otworzy sie okienko pozwalajgce na podglad i/lub edycje podstawowych danych o
przyjmowanym towarze.

£/ Dodaj pozycie E]
NESTEA GREEN TEA CITRUS 0,5 PET
Symbol towary: (0000003147 Jedn. ewid.: |zzt
Podstawowy

Rodzaj ceny zakupu

Cena jednostkowa: llo#c jednostek. ewidencyinych: L, .
llos¢ sztuk przyjmowana
12 2 magazyn
Cena zakupu jednej o
jednostki ewidencyjnej Top kodu kiesk.:  Kod kreskow: @ [ Data wazn.: Seriar
standardowy |+ | | 30370316 So ||w
Przelicznik ilogci: 1.000 Przelicznik ceny: 1.000
Ceny i ilogci w jednostkach zakupu: L g
LCenajedn. zakupw:  Jednostka zakupu: llogé w jedn. zakupu: llos¢ JeanStEk
—| ewidencyjnych w jednej
. . v
Cena zakupu jednej ad < .
| ) i jednostce zakupu
petnej jednostki zakupu Upust: Stawka WAT llo$é jedn. zakupu:
- 100

[ Xani || v ox |

W pierwszej kolejnosci uzytkownik powinien sprawdzi¢ cene zakupu, ktéra wyswietlana jest w polu Cena
jednostkowa. Ta cena powinna by¢ identyczna z ceng zakupu znajdujacg sie na dokumencie od dostawcy (WZ,
FV, DZ, DD itp.). Jezeli tak nie jest nalezy jg wprowadzi¢ recznie.

UWAGA! — W przypadku kiedy pole Cena jednostkowa jest wyszarzone nalezy w stowniku towaréw danej
kartotece wtgczy¢ parametr Cena zakupu otwarta.

Nastepnie nalezy uzupetnic jest pole llos¢ jednostek ewidencyjnych. W to pole nalezy wpisac ilos¢ towaru, jaka
zostata dostarczona. Nalezy przy tym pamietaé, ze towar jest dostarczany przez dostawce w jednostkach
zakupu, natomiast do systemu nalezy wprowadza¢ towar w jednostkach ewidencyjnych. Jednostka zakupu
niekoniecznie musi by¢ réwna jednostce ewidencyjnej (cho¢ moze sie tak zdarzy¢). W jednej jednostce zakupu
moze znajdowac sie kilka jednostek ewidencyjnych. Oznacza to, ze jezeli dostawca przywiozt do saloniku 1
karton papieroséw, w ktérym jest ich 10 paczek, to do systemu powinno zosta¢ wprowadzone 10 sztuk (1x10);
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jezeli dostawca przywidzt 2 zgrzewki napoju, w kazdej z nich jest 27 butelek, to do systemu powinny zostac
wprowadzone 54 sztuki (2x27). Informacja o tym, ile towaru znajduje sie w jednej jednostce zakupu znajduje

sie w polu llos¢ w jedn. zakupu.

Upust: Stavika VAT llagé jedn. zakupu:

. 1

| X i | [0 o 0k

Lenajedn. zakupu:  Jednostka zakupu:

W przypadku, gdyby pojawity sie problemy z przeliczeniem ile towaru powinno zosta¢ wprowadzone, zawsze
mozna skorzysta¢ z podrecznego kalkulatorka. W tym celu nalezy w pole llos¢ jedn. zakupu wpisaé ilos¢
opakowan towaru jaka zostata dostarczona i wcisngé¢ przycisk Wylicz, a program sam ustali ile towaru znajduje
sie w dostarczonych opakowaniach i wprowadzi takg ilos¢ na magazyn w programie.

Przyktad: w 1 zgrzewce mieéci sie 27 soczkéw, dostawca przywidzt 4 zgrzewki — ile /125 # Edn 2akupu
towaru powinno trafi¢ na magazyn? W pole llos¢ jedn. zakupu uzytkownik powinien
wpisac¢ 4, wcisng¢ przycisk Wylicz i program automatycznie wstawi wymagang ilosé
towaru, jaki powinien zosta¢ przyjety. Oczywiscie takie wykorzystanie mechanizmu
bedzie mozliwe jedynie w przypadku wczesniejszej konfiguracji parametréw towaru w
stowniku.

e jedn. zakupu:

| X || v ok |

(& Dodaj pozycle (=]

CAPPY APPLE 0,2 KARTONIK

Spmbol towary: | 3344 Jedn. ewid.: szt

Rodzaj ceny zakupu

Cena jednostkowa: llogé jednostek ewidencyjnpch:

108

Typ kodu kiesk.:  Kod kreskoww: @ [ Data wazn Seria:
standardowy | | | 50112043 So||w

Przelicznik llogci 1.000 Frzelicznik ceny 1.000

Ceny i ilogei w jednostkach zakupu:
LCenajedn. 2akupu.  Jednostka zakupu; llogé w jedn. zakupu:

Upust: Stawka ¥AT llogt jedn. zakupu
o 400000 [ wilicz

T

Data wazn.: efia r__
Kolejng rzecza, ktéra powinna zosta¢ uzupetniona to pole Data waznosci. Pole to 20030123 O
powinno by¢ uzupetniane dla towardw, ktdre maja ustalony termin przydatnosci do ke i< 2
spozycia. W tym celu nalezy wstawi¢ ,ptaszka” w polu Data wazn. Odblokuje sie 1T 2 3 4
wtedy mozliwo$¢ uzupetnienia tej daty. Mozna to zrobi¢ na dwa sposoby — pierwszy | “SMEREN S L S % b
polega na uzupetnieniu tego pola z klawiatury w formacie rok miesiac dzien, drugi— .~ 12 % % 55 5 7
na wybraniu daty waznosci z podrecznego kalendarzyka, ktéry pojawia sie po o o0

wybraniu strzateczki w dét.
Po wcisnieciu przycisku OK towar zostanie dodany do tworzonego dokumentu.

Z dostepnej listy towardw nalezy wybra¢ kolejny, ktory zostat dostarczony i wprowadzi¢ go do dokumentu w
sposéb analogiczny jak poprzedni. Po wybraniu wszystkich towaréw okienko z towarami mozna zamkngé
przyciskiem Zamknij (ESC).

W przypadku pomytki w ilosci wprowadzanego towaru, badz tez jego ceny zakupu istnieje mozliwosc korekty.

Stuzy do tego przycisk Edytuj. Po jego wybraniu pojawi sie okienko, ktére pozwala na korekte dowolnych
danych dotyczacych zaznaczonego towaru znajdujgcego sie na tworzonym dokumencie.
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& Dodaj pozycje (=)

CAPPY APPLE 0,2 KARTONIK

Symbol towaru: | 3344 Jedn, ewid.: |szt
Podstawomy
Rodzaj ceny zakupu
Cena jednostkowa: llo$é jednostek ewidencyinpch:
Typ kodu kresk.:  Kod kreskowy: @ [[] Data wazn.: Seria:
standardawy | ¥ | 50112043 So /s
Przelicznik ilogci: 1.000 Przelicznik ceny: 1.000

Ceny i ilogci w jednostkach zakupu:
Lenajedn zakupu:  Jednostka zakupu llagé w jedn. zakupu:

Upust: Stawka WAT llagé jedn. 2akupu
~| 40000 [ E

Aby wprowadzone zmiany odniosty skutek, nalezy je zatwierdzi¢ przyciskiem OK.
W analogiczny sposdb nalezy doda¢ do dokumentu przyjecia wszystkie dostarczone towary.

W przypadku pomytki istnieje mozliwos¢ usuniecia btednie wprowadzonego towaru. Gdyby okazato sie, ze
dany towar zostat wprowadzony do systemu, a wcale nie zostat dostarczony nalezy go z dokumentu usungc.
Aby to zrobi¢ nalezy najpierw zaznaczy¢, ktéry towar ma zostac usuniety, a nastepnie wcisng¢ przycisk Usun.

£/ Dokument przyjecia E]@

Pozycje

Mowy dokument: PZ (Przyjecie z zewnatrz), Niezatwierdzony

1. Maghdwek | 2 Pozpcie

[ ﬁgsuﬁ ]’ E]Edytui I [ 9 Dadaj ] [@Dpal;owania £ ]

@

Kaod kreskawy:

LP |Symbol Mazwa towaru Mazwa fiskalna Podtytut ) * |llodé przp. | Cena zakupu | ¥AT | Cena sprz. brutto | Kwota nettn oz | Kwota Wi ||#
1 5027 COCa COLA DS PET COCa COLA OS5 PET 32t 12,000 18683 22% 393 22.42 433
2 2694 COCA COLA 1,0PET COCA COLA 1.0 PET szt 12,000 24625 22% 4,76 29,55 E.50
30000003179 | COCA COLA BURM PUSZEA COCA COLA BURN PUSZEA szt 12,000 20300 22% 5.893 3708 816
4 8091 COCA COLA CHERRY COLA 1.0 PET COCA COLA CHERRY COLA 1.0 PET szt 12,000 2B442 2% 549 372 E.58
bE 53344 CAPPY APPLE 0.2 KARTONIK CAPPY APPLE 0.2 KARTONIK szt 108,000 09114 7% 1.99 95.43 £.239

Pojawi sie okienko z pytaniem o potwierdzenie decyzji skasowania danej pozycji z tworzonego dokumentu.

Potwierdzenie

9

Hh._./ Czy cheesz usunad wybrang pozycie przyjedia?

Po wybraniu Tak wskazana pozycja zostanie usunieta z listy.

Po wprowadzeniu wszystkich towaréw na dokument PZ nalezy skontrolowa¢ czy dane zostaty poprawnie
wprowadzone. Mozna to zrobi¢ poréwnujgc ilo$é pozycji znajdujacych sie na dokumencie dostawy z iloSciami
na tworzonym dokumencie przyjecia, a nastepnie sprawdzi¢ sumaryczng wartos¢ obu dokumentdw.

Jezeli nie ma niezgodnosci cenowych to wartosci te powinny sie pokrywac i utworzony dokument PZ mozna
zatwierdzi¢ przez nacisniecie przycisku OK. Dokument zostanie zapisany i zatwierdzony, a towary znajdujgce
sie na tworzonym dokumencie zaktualizujg stan magazynowy.

W razie wystgpienia rdznic lub tez jezeli edycja dokumentu nie zostata jeszcze zakonczona, mozna dokument
zapisanie w stanie tymczasowym za pomocg przycisku Odféz. Dokument zostanie zapisany i pozostanie nie
zatwierdzony, a przyjmowane towary nie trafig jeszcze na magazyn. W kazdej chwili mozna go poprawic lub
skasowac¢ (mimo wystawienia kolejnych dokumentéw tego samego typu). Nie zatwierdzony dokument mozna
pdzniej zatwierdzi¢ powracajgc do jego edycji, a nastepnie wciskajgc Zatwierdz.

Po zatwierdzeniu dokumentu automatycznie pojawi sie okienko z pytaniem o ilos¢ kopii do wydruku na
drukarce.
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IX. Codzienne zamkniecie dnia

Wykona¢ operacje zamkniecia dnia (menu Narzedzia -> Zamkniecie dnia).

Kolejno przechodzi¢ przez poszczegdlne kroki operacji zamkniecia dnia.

W trakcie jej trwania ma miejsce automatyczne tworzenie raportu kasowego.

Operacje KP wynikajgce z kwot utargu za dany dzien w rozbiciu na poszczegdlne formy ptatnosci (gotowka,
karta) dodajg sie do raportu automatycznie. Analogicznie dzieje sie z operacjami KW wyptaty z kasy (zwroty
do paragondw, korekty do faktur).

5. Kolejno przejs¢ przez wszystkie kroki operacji zamkniecia dnia az do momentu pojawienia sie w oknie
komunikatu , Zakoriczono zamykanie dnia.................... ”

PwnNE

X. Dodawanie operacji KW do raportu kasowego w trakcie dnia

W przypadku koniecznosci dodania dodatkowych operacji kasowych do biezgcego raportu kasowego w srodku
dnia nalezy:

1. Otworzy¢ raport kasowy za dzien biezgcy —w tym celu nalezy wejs¢ w menu Kasa -> Raporty kasowe

Sprzedaz Detaliczna E”E”z|
Administrator  Aplikacja  Sprzedaz  Magazvn  Stowniki - MNarzedzia

Analizy  Pomoc

Ra

i 50 CErl+K
‘{} ozliczenie kasjera...

Chrl+R

Grupy
uzytkownikow

2. W kolejnym oknie nalezy wcisna¢ Dodaj i wskazac date otwarcia raportu kasowego.

Dodaj raport kasowy g|§|@

Data obwarcia:
2201 Pn v

[ Xanni || v ox |

3. Zostanie utworzony raport kasowy za biezacy dzien, nalezy zaznaczy¢ go myszka i wcisngé przycisk Edytuj.

o=1E

§ll Raporty kasowe
Raporty kasowe  ‘wiydruki [YIFilrui ok | 2012~ | [¥] Miesiac | Styceen v | [¥]Dzier |16 v
BEDE ]| B || btk oz 9]

Dokumenty:
D okument 8]
>| 00001 APZ/2012

[rata zam... |Stan obwa... | Stan zamk... | Obworzgd Zamkngk Kaza Fiok |MrRE KS
0.00 admir K1 2Mz2 1

llosé:
1°S° & Zamknii

4. Zostanie otwarte okno pozycji raportu kasowego — za pomocg przycisku Dodaj mozliwe jest dodanie operacji
kasowej KP lub KW, ktdrg chcemy zaewidencjonowac.
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Pozycje raportu kasowego

Operacie  ‘wdroki Filrj rok | 2012 » Miegiac | Styczer v Dziert |16 v

jai N raportu: [00001/MPZ/2012 | Deta otwarcia: | 20120116 | Stan | 0,00 PLN |
Operacie: [ wyswietl wezystkie rekordy

Lp. | Tytutem ‘Wpkacajgoy... | Praychad MrkP | Rozchad Mr kMW | Data operacii Kontrahent | K asjer
v
am >
llode: v -
0 ’ I:egenda] ’ & Zamkni ]

Operacje KP/KW

Rodza) operaci

CKp @ Kt

LDiozstepre operacie
Bilanz zamkniecia kasy

“wWiydanie do bank

Zapkata za fakbury towarowe

b

[ X e [ v ok I

6. Wprowadzamy dane operacji kasowej i zatwierdzamy przyciskiem OK — ponizej przyktadowa operacja KW:

Dodawanie operacji kasowej KW E]|E|@

Operacia:

|Zapkata za faktury towarowe

Tytubem:

|ZaWata za faktury towarowe

Pobierajgcy:
|ZaWata za PV e 124201 2/MG1

Kwota:

50,00

Fodzaj phathosci:

| gotdwka ~ |

Uwaga: System kontroluje biezgcy stan kasy i nie pozwoli z kasy wydac¢ wiekszej kwoty niz wynika to z operacji

zaewidencjonowanych w systemie (stan otwarcia + biezacy utarg).

7. Po zaewidencjonowaniu operacji kasowej nalezy wyjs¢ z edycji raportu kasowego. Raport kasowy zostanie

automatycznie zamkniety w procesie zamkniecia biezgcego dnia.

Xl. Wsparcie techniczne (HelpDesk)

W przypadku problemdw i pytan natury technicznej stuzymy pomocg pod numerami telefonéw przedstawionymi
ponizej. Warunkiem swiadczenia takiej pomocy jest wykupienie abonamentéw na ustuge HelpDesk

tel. (41) 367-89-49
5:00-21:00
8:00-20:00

Pomoc Help-Desk
dni powszednie, soboty
niedziele
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